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Администрация Воротынского муниципального района Нижегородской области

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е



	25.07.2016                                                                            № 201



Об утверждении административных регламентов администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области 
по предоставлению муниципальных услуг
В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 года № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", с пунктом 2 части 4 статьи 26 Федерального закона от 01.12.2014 года № 419-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации по вопросам социальной защиты инвалидов в связи с ратификацией Конвенции о правах инвалидов» администрация Воротынского муниципального района
п о с т а н о в л я е т :

1. Утвердить прилагаемые административные регламенты администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальных услуг:

1.1. «Выдача разрешений на изменение имени, фамилии ребёнка» (Приложение 1).

1.2. «Выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного» (Приложение 2).

1.3. «Выдача разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, на территории Воротынского муниципального района Нижегородской области» (Приложение 3).
2. Настоящее Постановление подлежит опубликованию в «Воротынской газете» и размещению на официальном портале органов местного самоуправления http://vorotyvec.omsu-nnov.ru/.
3. Настоящее Постановление вступает в силу со дня официального опубликования в газете «Воротынская газета».

4. Контроль за исполнением данного постановления возложить на начальника Управления образования и молодежной политики администрации Воротынского муниципального района Кузнецова В.С.
Глава администрации 
Воротынского района







 А.А.Солдатов

ПРИЛОЖЕНИЕ 1

Утверждено

постановлением администрации

Воротынского муниципального

района Нижегородской области

от ______________ № ________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ ВОРОТЫНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА ИЗМЕНЕНИЕ ИМЕНИ, ФАМИЛИИ РЕБЁНКА»
1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент определяет предоставление администрацией Воротынского муниципального района Нижегородской области муниципальной услуги "Выдача разрешений на изменение имени, фамилии ребёнка" (далее – Административный регламент).
Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги "Выдача разрешений на изменение имени, фамилии ребёнка" (далее – муниципальная услуга), определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.

Родители (законные представители) несовершеннолетних граждан, недостигших возраста 14 лет, зарегистрированных и проживающих на территории Воротынского муниципального района Нижегородской области.
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1. Информацию о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить: 

- по письменному обращению заявителя;

- при личном обращении заявителя;

- путем размещения на информационном стенде;

- с использованием средств телефонной связи;

- по электронной почте;

- посредством размещения информации на Интернет-сайте http://vorotynec.omsu-nnov.ru/management/adm;
- публикации в печатных средствах массовой информации (газета "Воротынская газета");

- на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области www.gu.nnov.ru;
- на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.
1.3.2. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в Управлении образования и молодекжной политики администрации Воротынского муниципального района (далее – РУО и МП).

Место нахождения РУО и МП: 606260,  Нижегородская  область, р.п. Воротынец, пл. Советская, д.6.
Режим работы: понедельник, вторник, среда, с 08-00 до 17-00, четверг с 10-00 до 19-00, пятница - с 08-00 до 16-00. Перерыв с 12-00 до 13-00.
Приемные дни: вторник, среда – с 9-00 до 12-00;  четверг – с 15-00 до 19-00. перерыв с 14-00 до 15-00.

Официальный сайт РУО и МП в сети Интернет: http://vorotynec.omsu-nnov.ru/management/obraz
Адрес электронной почты РУО и МП: vuo@adm.vrt.nnov.ru 
Контактные телефоны РУО и МП: (83164) 2-24-74, (83164) 2-01-51.
1.3.3. Основными требованиями к информированию получателей по вопросам предоставления муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- своевременность предоставления информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность предоставляемой информации.

1.3.4. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.5. Консультации (справки) предоставляются специалистом РУО и МП при личном обращении, посредством официального Интернет-сайта, телефона или электронной почты.

1.3.6. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и предъявляемым к ним требованиям;

- о порядке заполнения заявления;

- о сроке предоставления муниципальной услуги;

- об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) должностного лица и принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

1.3.7. В рамках обеспечения предоставления муниципальной услуги настоящий Административный регламент подлежит размещению на бумажных носителях, информационных стендах, в электронной форме на официальном сайте, опубликован в периодическом печатном издании. При изменении информации, регулирующей предоставление муниципальной услуги, осуществляется её периодическое обновление.

1.3.8. На информационных стендах органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также на Интернет-сайте размещается следующая информация:

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги; 

- образцы заполнения бланков заявлений;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- адреса официальных Интернет-сайтов, номера телефонов справочной службы и адреса электронной почты;

- блок-схема;

- порядок получения справок (консультаций) о ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.9. При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой "Важно".

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - "Выдача разрешений на изменение имени, фамилии ребёнка". 
2.2. Наименование органа и муниципальных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется администрацией Воротынского муниципального района Нижегородской области и осуществляется через ее структурное подразделение – Управление образования и молодежной политики администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области.

Органом ответственным за исполнение муниципальной услуги является РУО и МП.

Ответственным лицом за исполнение муниципальной услуги является специалист РУО и МП, в должностных обязанностях которого закреплено выполнение данной функции.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является постановление администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области о разрешении изменения имени, фамилии ребенку или решение об отказе в выдаче разрешения об изменении имени, фамилии ребенку с указанием причины отказа.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.

2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги со дня подачи запроса с приложением всех необходимых документов, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных систем, в том числе с использованием Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций), Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, не должен превышать 30 дней со дня его регистрации. 

2.4.2. В исключительных случаях срок рассмотрения обращения, может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с уведомлением о продлении срока его рассмотрения заявителю.

2.4.3. Если окончание сроков, указанных в настоящем Административном регламенте, приходится на нерабочий день, то днем окончания срока считается следующий за ним рабочий день.

2.4.4. Прохождение отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в следующие сроки:

- время ожидания в очереди при подаче заявителем документов запроса о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут; 

- время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут;

- время приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут;

- время проверки наличия у заявителя всех надлежащим образом оформленных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут;

- время приостановления предоставления муниципальной услуги не должно превышать 5 дней.

2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги:

- Конвенция ООН о правах ребенка;
- Конституция Российской Федерации;
- Гражданский кодекс Российской Федерации;
- Семейный кодекс Российской Федерации;
- Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";
- Федеральный закон от 15.11.1997 № 143-ФЗ "Об актах гражданского состояния";
- Федеральный закон от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";
- Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";
- Указ Президента Российской Федерации от 06.03.1997 № 188 "Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера";
- Закон Нижегородской области от 07.09.2007 № 125-З "О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Нижегородской области отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан";
- Постановление администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области от 21.07.2016 № 199 «О разграничении функций по выполнению отдельных государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан Воротынского муниципального района Нижегородской область»;
- Устав Воротынского муниципального района Нижегородской области;

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.6.1. Обязательный состав документов, необходимых для предоставления переданной для исполнения органам местного самоуправления муниципальной услуги по выдаче разрешений об изменении имени, фамилии ребенку:
- заявление родителей несовершеннолетнего(-ей), не достигшего (-ей) возраста 14 лет, (приложение № 1 к Административному регламенту);

- заявление от несовершеннолетнего(-ей), достигшего(-ей) возраста 10 лет о согласии на изменение имени, фамилии; 

- копия свидетельства о рождении ребенка;
- копии документов, удостоверяющих личности родителей несовершеннолетнего;

- выписка из лицевого счета с места регистрации несовершеннолетнего либо копия домовой книги с места регистрации ребенка;

- копия документа, подтверждающего изменение фамилии родителя (свидетельство о расторжении брака, свидетельство о заключении брака, об изменении фамилии).

При раздельном проживании родителей заявление с просьбой выдать разрешение об изменении имени, фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет, может быть подано одним из родителей, но в таком случае должно быть представлено волеизъявление другого родителя по данному вопросу в письменной форме и удостоверено нотариусом.
В случае отсутствия одного из родителей другой родитель ребенка представляет документы, подтверждающие его отсутствие:

- если ребенок в свидетельстве о рождении записан со слов матери - справку по форме № 25 из органов ЗАГС;

- в случае смерти родителя - копию свидетельства о смерти родителя;

- в случае лишения либо ограничения родителя родительских прав - копия решения суда о лишении либо ограничении родительских прав (прошитая, скрепленная печатью) с отметкой о вступлении в законную силу;

- справка из учреждения, исполняющего наказание, в случае нахождения родителя под стражей или в местах лишения свободы;

- в случае признания родителя недееспособным - копия решения суда о признании родителя ребенка недееспособным;

- при невозможности установления места нахождения родителя – справка из ОВД о том, что родитель находится в розыске, копия решения суда о признании родителя  безвестно отсутствующим;

- в случае уклонения родителя без уважительных причин от выполнения родительских обязанностей - документы, подтверждающие данный факт (акт из образовательного учреждения, подтверждающий уклонение родителя от выполнения родительских обязанностей, справку от судебных приставов о задолженности по выплате алиментов ребенку и др.).

На приеме заявителем предоставляются оригиналы и копии документов (оригиналы после сверки возвращаются), возможен прием нотариально заверенных копий документов.

2.6.2. Исчерпывающий перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе предоставить самостоятельно:

- справка о составе семьи;

- выписка из лицевого счета с места регистрации несовершеннолетнего; 

- справка о нахождении родителя в розыске, выдаваемая МВД России, в случае невозможности установления места нахождения родителя.

Администрация, предоставляющая муниципальную услугу, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг.
2.7. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- представление документов, не соответствующих перечню, установленному пунктом 2.6. Административного регламента;

- представление указанных документов не в полном объеме;

- невозможность прочтения представленных документов.

2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- в письменном обращении отсутствует фамилия заявителя, направившего обращение, почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- текст письменного обращения не поддается прочтению, в том числе фамилия и почтовый адрес заявителя;

- нарушение личных прав и законных интересов несовершеннолетних.

2.9. Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги.
Оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги, переданной для исполнения органам местного самоуправления, не предусмотрено.
2.10. Порядок и размер взимания платы за предоставление муниципальной услуги.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальных услуг и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальных услуг.
Время приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.

Время проверки наличия у заявителя всех надлежащим образом оформленных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.

Прием и регистрацию письменных обращений осуществляет специалист РУО и МП, ответственный за предоставление муниципальной услуги. Специалист РУО и МП определяет право у заявителя на получение муниципальной услуги, в случае отсутствия у заявителя права на получение муниципальной услуги, готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги с объяснениями причин отказа и разъяснением порядка обжалования принятого решения.

Специалист РУО и МП принимает и регистрирует подаваемые документы в соответствующем журнале регистрации с указанием даты обращения.

При поступлении письменного обращения на адрес электронной почты специалист РУО и МП по этому адресу направляет уведомление о приеме обращения или о мотивированном отказе в рассмотрении, после чего обращение распечатывается на бумаге, и дальнейшая работа с ним ведется как с письменным обращением.

Время регистрации письменного обращения, направленного по электронной почте, составляет не более 1 дня с момента его поступления. 

При получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области) специалист РУО и МП, являющийся ответственным за прием документов, переводит их на бумажный носитель и регистрирует их в журнале регистрации заявлений (срок выполнения действия не более 1 дня). При этом специалист РУО и МП, ответственный за прием документов, отправляет сообщение заявителю о получении заявления и прилагаемых к нему документов (доверенности).

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов.
2.13.1.Рабочее место, кабинет ответственного за предоставление муниципальной услуги, оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в рабочем кабинете, на рабочем месте.

Рабочее место, кабинет лица ответственного за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается компьютером, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой, канцелярскими принадлежностями.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода сотрудников из помещения при необходимости.

2.13.2. Требования к местам для ожидания.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы сотрудников.

Должны быть созданы условия для обслуживания инвалидов: помещения оборудованы пандусами, специальными ограждениями и перилами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок, столы для инвалидов размещены в стороне от входа с учетом беспрепятственного подъезда и поворота колясок.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками).

2.13.3. Места, предназначенные для информирования о предоставлении муниципальной услуги, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами, с наличием бумаги и ручек для возможности оформления документов.

Места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи.

2.13.4. В рамках обеспечения предоставления муниципальной услуги настоящий Административный регламент подлежит размещению на бумажных носителях, информационных стендах, в электронной форме на официальном сайте. При изменении информации, регулирующей предоставление муниципальной услуги, осуществляется её периодическое обновление.

На информационных стендах, а также на Интернет-сайте размещается следующая информация:

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги; 

- образцы заполнения бланков заявлений;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- режим работы соответствующих подразделений;

- адреса официальных Интернет-сайтов, номера телефонов справочной службы и адреса электронной почты;

- блок-схема;

- порядок получения справок (консультаций) о ходе предоставления муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой "Важно".

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.14.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются возможность:
- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- получать информацию о результате представления муниципальной услуги;

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц РУО и МП.

2.14.2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность, предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.14.3. Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

- количество жалоб и обращений граждан и организаций на качество и доступность муниципальной услуги от общего количества жалоб;

- количество удовлетворенных судебных исков на решения о необоснованных отказах в предоставлении муниципальной услуги;

- количество удовлетворенных судебных исков на решения, принятые с нарушением установленных законодательством Российской Федерации сроков предоставления муниципальной услуги.

2.14.4. При предоставлении муниципальной услуги:

- по рассмотрению Заявления (письменного или в электронной форме) непосредственного взаимодействия заявителя со специалистом РУО и МП, как правило, не требуется;

- в форме личного приема взаимодействие заявителя со специалистом требуется при записи на личный прием и в ходе личного приема.

2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуг в электронной форме.
2.15.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

2.15.2. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее – должностные лица), лично либо по телефону.

2.15.3. Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

2.15.4. При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги специалист РУО и МП сообщает информацию по следующим вопросам:

- категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

- перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки специалист РУО и МП должен назвать фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предложить гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Специалист РУО и МП при общении с заявителем (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Специалист РУО и МП, осуществляющий устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Специалист РУО и МП, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации специалист РУО и МП, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

2.15.5. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 10 календарных дней со дня регистрации обращения. 

2.15.6. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.

2.15.7. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений, необходимых для получения муниципальной услуги, на сайте администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области в сети Интернет, с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

2.15.8. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг".
2.16. Требования к обеспечению доступности для инвалидов.

Для обеспечения доступности инвалидов по предоставлению муниципальной услуги обеспечивается возможность самостоятельного передвижения граждан (инвалидов) по территории, на которой расположены объекты – здание (помещение) для предоставления услуги.

Обеспечивается: 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- допуск сурдопереводчика и тифлоурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Перечень административных процедур.
Порядок проведения мероприятий по предоставлению РУО и МП муниципальной услуги, состоит из следующих административных процедур:

- предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

- прием и регистрация заявления (обращения);

- рассмотрение заявления (обращения);

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.
3.2. Блок-схема

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги, приведена в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.
3.3. Порядок осуществления административных процедур.

3.3.1. Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге.

Основанием для начала действий по предоставлению процедуры "Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге" является личное обращение в РУО и МП, обращение, направленное по почте, по электронной почте, на официальный сайт муниципального образовательного учреждения, а также с использованием информационно-телекоммуникационных систем (Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области).

Консультирование граждан на предмет возможности предоставления муниципальной услуги при индивидуальном устном обращении получателя лично или по телефону ответ предоставляется уполномоченным специалистом РУО и МП в момент обращения. 

Максимальный срок исполнения устного информирования при обращении получателя лично состоит из времени ожидания получателя в очереди и времени предоставления ответа. Максимальное время предоставления ответа составляет 15 минут. 

Максимальный срок информирования при обращении получателя в электронном виде состоит из времени регистрации обращения и времени предоставления ответа. Максимальное время предоставления ответа составляет 5 дней.
3.3.2. Прием и регистрация заявления (обращения).

Основанием для начала действий по предоставлению процедуры "Прием и регистрация заявления (обращения)" является обращение граждан в РУО и МП с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги (пункт 2.6. Административного регламента) лично, либо в электронной форме, в том числе через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.

Уполномоченный специалист РУО и МП осуществляет прием документов и регистрацию обращений в журнале регистрации в день поступления обращения. 

При получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единый Интернет-портал государственных и государственных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области) должностное лицо РУО и МП, являющееся ответственным за прием документов, переводит их на бумажный носитель и регистрирует их в журнале регистрации заявлений (срок выполнения действия не более 1 дня). При этом должностное лицо, ответственное за прием документов, отправляет сообщение заявителю о получении заявления и прилагаемых к нему документов (доверенности).

При получении документов по почте либо при личном обращении в РУО и МП должностное лицо, ответственное за прием документов, регистрирует их в журнале регистрации заявлений (срок выполнения действия не более 15 минут).

В ходе приема уполномоченным лицом РУО и МП производит проверку наличия необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, действительность основного документа, удостоверяющего личность, осуществляет сверку сведений, указанных гражданином в заявлении, со сведениями в основном документе, удостоверяющем личность гражданина.
Максимальный срок выполнения процедуры составляет 15 минут.

В случае представления документов, не соответствующих установленному перечню, либо представления документов не в полном объеме, уполномоченное лицо РУО и МП возвращает документы, указывая на допущенные нарушения, и предлагает принять меры по их устранению. Максимальный срок выполнения указанного действия составляет 15 минут.
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги, установленных настоящим Административным регламентом, специалист регистрирует запрос с указанием даты приема заявления, фамилии, имени, отчества заявителя, его почтового адреса, содержания заявления. Максимальный срок выполнения указанного действия составляет 15 минут. 
Результатом выполнения процедуры является регистрация обращения в журнале регистрации.
3.3.3. Рассмотрение заявления (обращения).

Специалист РУО и МП рассматривает заявления и приложенные к нему копии документов на предмет отсутствия обстоятельств, ущемляющих личные права несовершеннолетних.

При выявлении обстоятельств, которые могут ущемить личные права несовершеннолетних, а также в сложных ситуациях, требующих коллегиального решения, заявления о выдаче разрешения об изменении имени, фамилии ребенку, не достигшему возраста 14 лет, рассматривается на Опекунском Совете при администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области (далее – Опекунский Совет) исходя из интересов несовершеннолетнего.


Специалист РУО и МП организует рассмотрение данного вопроса на заседании Опекунского Совета. Секретарь Опекунского Совета оформляет протокол заседания и решение по данному вопросу в виде протокола заседания Опекунского Совета.
3.3.4. Подготовка проекта постановления администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области о выдаче разрешения об изменении имени, фамилии ребёнку, либо отказ в выдаче разрешения об изменении имени, фамилии ребёнку.
После рассмотрения заявления специалист РУО и МП в пятидневный срок готовит проект постановления администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области об изменении имени, фамилии ребенку, или проект письма РУО и МП об отказе в выдаче разрешения и передает его на согласование начальнику РУО и МП.

Далее проект постановления администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области об изменении имени, фамилии ребенку, передается специалистом РУО и МП на согласование специалисту по правовым вопросам администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области, специалисты которого осуществляют правовую экспертизу.

После согласования осуществляется передача на подпись главе администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области. 

3.3.5. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала действий по предоставлению процедуры "Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги" является постановление администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области о разрешении изменения имени, фамилии ребенку, либо отказ в предоставлении муниципальной услуги.

Уполномоченный специалист РУО и МП по телефону или письменно по адресу указанному в заявлении, в течение 5 рабочих дней приглашает гражданина (или уполномоченное от его имени лицо), для ознакомления и передачи результата предоставления муниципальной услуги вручается ему лично через специалиста РУО и МП в согласованное время.

Максимальный срок выполнения указанной процедуры составляет 10 дней.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений сотрудниками РУО и МП осуществляется начальником РУО и МП.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения сотрудниками положений Административного регламента и нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля: 

- плановые проверки проводятся один раз в шесть месяцев,

- внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителя. 

4.4. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.4.1. Сотрудник, осуществляющий прием документов, несет персональную ответственность за полноту и правильность их оформления, сохранность принятых документов, порядок и сроки их приема.

4.4.2. Сотрудник, уполномоченный на рассмотрение заявлений, несет персональную ответственность:

- за своевременность и качество проводимых проверок по заявлениям;

- за соответствие результатов рассмотрения заявлений требованиям законодательства Российской Федерации;

- за соблюдение порядка и сроков рассмотрения заявления.

4.4.3. Сотрудник, уполномоченный на предоставление информации, несет персональную ответственность за соблюдение срока и порядка предоставления информации, исполнение запросов граждан на письменную консультацию, установленных настоящим Административным регламентом.

Персональная ответственность сотрудников закрепляется в их должностных инструкциях (обязанностях).
4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.6. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ), ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право на обжалование решений и действий (бездействие), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.1.1. Обжаловать нарушение требований Административного регламента предоставления муниципальной услуги может любое лицо, являющееся заявителем муниципальной услуги (пункт 1.2. настоящего Административного регламента) или законный представитель. 

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3.Основаниями для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) являются:

- предоставление заявителем заведомо ложных сведений;

- содержание жалобы не относится к требованиям Административного регламента;

- неправильное заполнение утвержденных бланков заявлений;

- невозможность прочтения представленных документов;

- оформление ненадлежащим образом запроса и (или) невозможность установить, какая именно информация запрашивается;
- заявителю многократно предоставлялся ответ по существу поставленных в письменном обращении вопросов;

- с жалобой обратилось ненадлежащее лицо;

- не указана фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

- Письменное обращение содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи.

В случае аргументированного отказа, по просьбе заявителя учреждение, оказывающее услугу, должно в день подачи жалобы предоставить официальное письмо, содержащее следующую информацию:

- ФИО заявителя;

- ФИО лица, которого он представляет;

- адрес проживания заявителя;

- контактный телефон;

- наименование учреждения, принявшего жалобу;

- содержание жалобы заявителя;

- дата и время фиксации нарушения заявителем;

- причины отказа в удовлетворении требований заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является письменное обращение заявителя.

5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта Администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области – http://vorotynec.omsu-nnov.ru/management/adm; предоставляющего муниципальную услугу, Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг либо Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области gu.nnov.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
Жалоба регистрируется в журнале входящих документов.

5.4.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены. 

5.5. Заявитель вправе обратиться за информацией и документами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии) к должностному лицу, ответственному за организацию рассмотрения жалоб в досудебном порядке. Требование о предоставлении информации и выдаче документов рассматривается в течение 15 дней.

5.6. Действия (бездействие), решения должностных лиц осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы путем обращения к: (указать органы власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке).

- главе администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области;

- заместителю главы администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области;

- начальнику РУО и МП администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.11. Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством. 

ПРИЛОЖЕНИЕ №1

к административному регламенту

Воротынского  муниципального района Нижегородской области по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на изменение имени, фамилии ребёнка"
Главе администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области _____________________________

                                                   Ф.И.О.

               от___________________________________                                                                                

                                               Ф.И.О. полностью

_____________________________________

зарегистрированного(ой) по адресу:                                                                                      _____________________________________

__________________________________________




___



Паспорт серия__________№_____________

выдан________________________________

__________________________________________________________________________

тел.__________________________________

	ЗАЯВЛЕНИЕ



Прошу выдать разрешение об изменении имени и (или) фамилии (нужное выбрать) моему(-й) несовершеннолетнему сыну (дочери)_______________________________________

________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения)

на имя и (или) фамилию ____________________________   (указать какую) в связи с тем, что ________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(подробно изложить обстоятельства)

Прошу принять во внимание, что изменение имени и (или) фамилии будет соответствовать интересам ребенка, т.к.______________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________               

                       (указать в чем выражаются интересы ребенка при смене имени и (или) фамилии ребенка)

_____________________________________________________________________________________________

(полностью Ф.И.О., подпись, дата)

ПРИЛОЖЕНИЕ №2

к административному регламенту

Воротынского муниципального района Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на изменение имени, фамилии ребёнка"

БЛОК – СХЕМА

предоставления государственной услуги 
"Выдача разрешений на изменение имени, фамилии ребёнка"
	Прием заявление 
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	Регистрация заявления
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	Проверка предоставленных документов и рассмотрение заявления





	Постановление администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области
	
	Отказ в предоставлении государственной услуги


ПРИЛОЖЕНИЕ  2

Утверждено

постановлением администрации

Воротынского муниципального

района Нижегородской области

от ______________ № ________

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ ВОРОТЫНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЙ НА СОВЕРШЕНИЕ СДЕЛОК, СВЯЗАННЫХ С ОСУЩЕСТВЛЕНИЕМ ИМУЩЕСТВЕННЫХ ПРАВ НЕСОВЕРШЕННОЛЕТНЕГО: СДАЧА ИМУЩЕСТВА ПОДОПЕЧНОГО В НАЕМ, В АРЕНДУ, В БЕЗВОЗМЕЗДНОЕ ПОЛЬЗОВАНИЕ ИЛИ В ЗАЛОГ, СНЯТИЕ И РАСПОРЯЖЕНИЕ ДЕНЕЖНЫМИ СРЕДСТВАМИ, ОТЧУЖДЕНИЕ ИМУЩЕСТВА ПОДОПЕЧНОГО (В ТОМ ЧИСЛЕ ПО ОБМЕНУ ИЛИ ДАРЕНИЕ), В ТОМ ЧИСЛЕ ЖИЛОГО, СОВЕРШЕНИЕ СДЕЛОК, ВЛЕКУЩИХ ЗА СОБОЙ ОТКАЗ ОТ ПРИНАДЛЕЖАЩИХ ПОДОПЕЧНОМУ ПРАВ, РАЗДЕЛ ЕГО ИМУЩЕСТВА ИЛИ ВЫДЕЛ ИЗ НЕГО ДОЛЕЙ, НА СОВЕРШЕНИЕ ЛЮБЫХ ДРУГИХ СДЕЛОК, ВЛЕКУЩИХ ЗА СОБОЙ УМЕНЬШЕНИЕ СТОИМОСТИ ИМУЩЕСТВА ПОДОПЕЧНОГО"

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Предмет регулирования административного регламента.
Административный регламент определяет предоставление администрацией Воротынского муниципального района Нижегородской области муниципальной услуги "Выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного" (далее – Административный регламент).
Административный регламент разработан в целях повышения качества исполнения и доступности муниципальной услуги "Выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного" (далее – муниципальная услуга), определения сроков, последовательности действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

Получателями муниципальной услуги являются родители несовершеннолетнего ребенка, зарегистрированного на территории Воротынского муниципального района Нижегородской области, опекуны, приемные родители, несовершеннолетние дети от 14 лет, действующие с согласия родителей, опекунов, приемных родителей, желающие совершить сделку, связанную с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного (далее - заявители).
1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.1 Информацию о порядке и процедуре предоставления муниципальной услуги можно получить: 

- по письменному обращению заявителя;

- при личном обращении заявителя;

- путем размещения на информационном стенде;

- с использованием средств телефонной связи;

- по электронной почте;

- посредством размещения информации на Интернет-сайте http://vorotynec.omsu-nnov.ru/.

- публикации в печатных средствах массовой информации (газета «Воротынская газета»);

- на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области www.gu.nnov.ru;
- на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru.
1.3.2 Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется в Управлении образования и молодежной политики администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области  (далее - Управление).

Место нахождения Управления: 606260,  Нижегородская  область, р.п. Воротынец, пл. Советская, д.6.
Режим работы: понедельник, вторник, среда, с 08-00 до 17-00, четверг с 10-00 до 19-00, пятница - с 08-00 до 16-00. Перерыв с 12-00 до 13-00.
Приемные дни: вторник, среда – с 9-00 до 12-00; четверг – с 15-00 до 19-00. перерыв с 14-00 до 15-00.

Официальный сайт Управления в сети Интернет: http://vorotynec.omsu-nnov.ru/management/obraz
Адрес электронной почты Управления: vuo@adm.vrt.nnov.ru 
Контактные телефоны Управления: (83164) 2-24-74, (83164) 2-01-51.
- на едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): gu.nnov.ru
- на едином портале и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru;

1.3.3. Основными требованиями к информированию получателей по вопросам предоставления муниципальной услуги являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- своевременность предоставления информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информирования;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность предоставляемой информации.

1.3.4. Порядок получения консультаций (справок) о предоставлении муниципальной услуги.

1.3.5. Консультации (справки) предоставляются специалистом Управления и специалистом МФЦ при личном обращении, посредством официального Интернет-сайта, телефона или электронной почты.

1.3.6. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

- о перечне документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и предъявляемым к ним требованиям;

- о порядке заполнения заявления;

- о сроке предоставления муниципальной услуги;

- об основаниях отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- о порядке обжалования действий (бездействия) должностного лица и принимаемого им решения при предоставлении муниципальной услуги.

1.3.7. В рамках обеспечения предоставления муниципальной услуги настоящий Административный регламент подлежит размещению на бумажных носителях, информационных стендах, в электронной форме на официальном сайте, опубликован в периодическом печатном издании. При изменении информации, регулирующей предоставление муниципальной услуги, осуществляется её периодическое обновление.

1.3.8. На информационных стендах органов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, а также на Интернет-сайте размещается следующая информация:

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги; 

- образцы заполнения бланков заявлений;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- адреса официальных Интернет-сайтов, номера телефонов справочной службы и адреса электронной почты;

- блок-схема;

- порядок получения справок (консультаций) о ходе предоставления муниципальной услуги.

1.3.9. При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой "Важно".

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги.

Наименование муниципальной услуги - "Выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного".
2.2. Наименование органа и муниципальных учреждений, предоставляющих муниципальную услугу.
Муниципальнаяуслуга предоставляется администрацией Воротынского муниципального района Нижегородской области и осуществляется через ее структурное подразделение – Управление образования и молодежной политики администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области.
Ответственным лицом за исполнение муниципальной услуги является специалист Управления, в должностных обязанностях которого закреплено выполнение данной функции.
2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги.
Конечным результатом оказания муниципальной услуги является выдача заявителю постановления администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области о разрешении, либо решения об отказе на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги со дня подачи запроса с приложением всех необходимых документов, в том числе с использованием информационно-телекоммуникационных систем, в том числе с использованием Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций), Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области, не должен превышать 30 дней со дня его регистрации. 

2.4.2. В исключительных случаях срок рассмотрения обращения, может быть продлен, но не более чем на 30 дней, с уведомлением о продлении срока его рассмотрения заявителю.

2.4.3. Если окончание сроков, указанных в настоящем Административном регламенте, приходится на нерабочий день, то днем окончания срока считается следующий за ним рабочий день.

2.4.4. Прохождение отдельных административных процедур, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в следующие сроки:

- время ожидания в очереди при подаче заявителем документов запроса о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 15 минут; 

- время ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут;

- время приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут;

- время проверки наличия у заявителя всех надлежащим образом оформленных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут;

- время приостановления предоставления муниципальной услуги не должно превышать 5 дней.
2.5. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:

- Конституцией Российской Федерации;

- Жилищным кодексом Российской Федерации;

- Гражданским кодексом Российской Федерации;

- Семейным кодексом Российской Федерации;

- Законом Российской Федерации от 24.04.2008 № 48-ФЗ "Об опеке и попечительстве";

- Федеральным законом от 02.05.2006 N 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Постановлением Правительства Российской Федерации от 18.05.2009 № 423 "Об отдельных вопросах осуществления опеки и попечительства в отношении несовершеннолетних граждан";

- Законом Нижегородской области от 07.09.2007 N 125-З "О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Нижегородской области отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан";

- Законом Нижегородской области от 29.12.2004 № 161-З "Об организации деятельности по охране прав детей, нуждающихся в государственной защите, в Нижегородской области";

- Постановлением администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области от 21.07.2016 № 199 «О разграничении функций по выполнению отдельных государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан Воротынского муниципального района Нижегородской области»;
- Уставом Воротынского муниципального района Нижегородской области;

- настоящим Административным регламентом.
2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявители представляют специалисту Управления следующие документы:

2.6.1.1. Выдача разрешения на отчуждение, мену недвижимого имущества, принадлежащего несовершеннолетнему:

1) заявление родителей (иных законных представителей) на выдачу разрешения на отчуждение недвижимого имущества, принадлежащего несовершеннолетнему (подопечному), не достигшему возраста 14 лет (Приложение № 1);

2) заявление несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, на выдачу разрешения на отчуждение, принадлежащего ему недвижимого имущества (Приложение № 2);

3) заявление родителей (иных законных представителей), несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, о согласии несовершеннолетнему на отчуждение недвижимого имущества несовершеннолетнего (Приложение № 3);

4) копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность заявителей, в соответствии с действующим законодательством;
5) копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет;
6) копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего;
7) справка о регистрации несовершеннолетнего по месту жительства на территории Воротынского муниципального района Нижегородской области либо выписка из домовой книги - действительна в течение одного месяца со дня ее выдачи;

8) копии документов, подтверждающих полномочия опекуна (попечителя), приемного родителя (постановление об установлении опеки (попечительства), договор о передаче ребенка на воспитание в приемную семью, акт органа местного самоуправления о направлении в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (при наличии указанного обстоятельств);

9) копии правоустанавливающих документов на отчуждаемое и приобретаемое имущество, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним: договора купли-продажи, договора мены, договора о безвозмездной передаче имущества в собственность, договора дарения, свидетельства о праве на наследство, решения суда;

10) выписка из реестровой книги сведений о праве собственности;

11) договор купли-продажи, мены отчуждаемого и приобретаемого недвижимого имущества;

12) справка о технической характеристике объекта капитального строительства на отчуждаемое и приобретаемое недвижимое имущество;

13) справка о рыночной стоимости отчуждаемого и приобретаемого имущества.

2.6.1.2. Выдача разрешения на обмен жилых помещений, предоставленных по договорам социального найма, где зарегистрированы и проживают несовершеннолетние с правом пользования жилым помещением:

1) заявление родителей (иных законных представителей) на выдачу разрешения на обмен жилых помещений, предоставленных по договорам социального найма, где зарегистрированы и проживают несовершеннолетние, не достигшие возраста 14 лет (Приложение № 4);

2) заявление несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, на выдачу разрешения на обмен жилых помещений, предоставленных по договорам социального найма, где зарегистрирован и проживает несовершеннолетний (Приложение № 5);

3) заявление родителей (иных законных представителей), несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, о согласии на обмен жилых помещений, предоставленных по договорам социального найма, где зарегистрирован и проживает несовершеннолетний (Приложение № 6);

4) копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность заявителей, в соответствии с действующим законодательством;

5) копия паспорта, удостоверяющего личность несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет;

6) копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего;

7) справка  о регистрации несовершеннолетнего по месту жительства на территории Воротынского муниципального района Нижегородской области либо выписка из домовой книги - действительна в течение одного месяца со дня ее выдачи;

8) копии документов, подтверждающих полномочия опекуна (попечителя), приемного родителя (постановление об установлении опеки (попечительства), договор о передаче ребенка на воспитание в приемную семью, акт органа местного самоуправления о направлении несовершеннолетнего в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (при наличии указанного обстоятельства);
9) выписка из лицевого счета на жилые помещения, подлежащие обмену, действительны в течение одного месяца со дня их выдачи;

10) договора социального найма на жилые помещения, подлежащие обмену;

11) справка о технической характеристике объектов капитального строительства на жилые помещения, подлежащие обмену;

12) договор обмена жилых помещений, предоставляемых по договору социального найма.

2.6.1.3. Выдача разрешения на залог имущества, сособственником которого являются несовершеннолетние:

1) заявление родителей на выдачу разрешения на залог имущества, собственником которого является несовершеннолетний, не достигший возраста 14 лет (Приложение № 7);

2) заявление несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, на выдачу разрешения на залог имущества, сособственником которого является несовершеннолетний (Приложение № 8);

3) заявление родителей несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, о согласии на залог имущества, сособственником которого является несовершеннолетний (Приложение № 9);

4) копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность заявителей, в соответствии с действующим законодательством;

5) копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет;

6) копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего;

7) справка о регистрации несовершеннолетнего по месту жительства на территории Воротынского муниципального района Нижегородской области либо выписка из домовой книги - действительна в течение одного месяца со дня ее выдачи;

8) копии правоустанавливающих документов на отчуждаемое и приобретаемое имущество, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним: договора купли-продажи, договора мены, договора о безвозмездной передаче имущества в собственность, договора дарения, свидетельства о праве на наследство, решения суда;

9) договор купли-продажи, в котором указано, приобретение имущества с использованием кредитных средств банка или иной кредитной организации либо средств целевого займа, предоставленного другим юридическим лицом на приобретение имущества либо договор о залоге недвижимого имущества;

10) справка о технической характеристике объектов капитального строительства на жилые помещения, подлежащие залогу;

11) справка о рыночной стоимости имущества, подлежащего залогу;

12) документ из банка или кредитной организации предоставляющего средства на приобретение или строительство недвижимого имущества с указанием суммы кредита, процентной ставки и срока займа;

13) документы, подтверждающие платежеспособность родителей несовершеннолетнего на выплату кредита: 

- справка о заработной плате родителей за 12 месяцев, предшествующих дню обращения за предоставлением государственной услуги; 

- документы о имеющейся недвижимости, которая может обеспечить погашение кредита (договора купли-продажи, обмена, дарения, свидетельство о праве на наследство имущества);

14) государственный сертификат на материнский капитал, свидетельства о праве получения социальной выплаты на приобретение готового или строительство жилого помещения (при наличии).

2.6.1.4.Выдача разрешения на снятие или перевод денежных средств, принадлежащих несовершеннолетнему в возрасте до 14 лет:

1) заявление родителей (иных законных представителей), несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 лет, о снятии или переводе денежных средств, принадлежащих несовершеннолетнему (Приложение № 10);

2) копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность заявителей, в соответствии с действующим законодательством;
3) копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего;

4) справка о регистрации несовершеннолетнего по месту жительства на территории Воротынского муниципального района Нижегородской области либо выписка из домовой книги - действительна в течение одного месяца со дня ее выдачи;

5) копии документов, подтверждающих полномочия опекуна (попечителя), приемного родителя (постановление об установлении опеки (попечительства), договор о передаче ребенка на воспитание в приемную семью, акт органа местного самоуправления о направлении несовершеннолетнего в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (при наличии указанного обстоятельства);
6) лицевой счет, открытый в кредитной организации, на имя несовершеннолетнего, с которого снимаются денежные средства или на который вносятся денежные средства;

7) свидетельство о праве на наследство денежных средств, находящихся на лицевом счете в кредитной организации (при наличии).

2.6.1.5. Выдача разрешения на продажу транспортных средств

1) заявление родителей (иных законных представителей) на выдачу разрешения на продажу транспортного средства, сособственником которого является несовершеннолетний (подопечный), не достигший возраста 14 лет (Приложение № 11);

2) заявление несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, на выдачу разрешения на продажу транспортного средства, сособственником которого является несовершеннолетний (подопечный) (Приложение № 12);

 3) заявление родителей (иных законных представителей), несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, о согласии на продажу транспортного средства, собственником которого является несовершеннолетний (подопечный) (Приложение № 13);

4) копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность заявителей, в соответствии с действующим законодательством;
5) копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет;

6) копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего;

7) справка о регистрации несовершеннолетнего по месту жительства на территории Воротынского муниципального района Нижегородской области либо выписка из домовой книги - действительна в течение одного месяца со дня ее выдачи;

8) копии документов, подтверждающих полномочия опекуна (попечителя), приемного родителя (постановление об установлении опеки (попечительства), договор о передаче ребенка на воспитание в приемную семью, акт органа местного самоуправления о направлении в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (при наличии указанного обстоятельства);

9) паспорт транспортного средства;

10) справка о рыночной стоимости транспортного средства;

11) документ, подтверждающий право собственности на транспортное средство (свидетельство о праве на наследство, договор дарения, договор купли-продажи);

12) лицевой счет, открытый в кредитной организации на имя несовершеннолетнего, на который будут зачислены денежные средства от продажи транспортного средства.

2.6.1.6. Выдача разрешения на отказ от права преимущественной покупки

1) заявление родителей (иных законных представителей) на выдачу разрешения на отказ от права преимущественной покупки, собственником которого является несовершеннолетний (подопечный), не достигший возраста 14 лет (Приложение № 14);

2) заявление несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, на выдачу разрешения на отказ от права преимущественной покупки, собственником которого является несовершеннолетний (подопечный) (Приложение № 15);

3) заявление родителей (иных законных представителей), несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, о согласии на отказ от права преимущественной покупки, собственником которого является несовершеннолетний (подопечный), (Приложение № 16);

4) копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность заявителей, в соответствии с действующим законодательством;

5) копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет;

6) копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего;

7) справка о регистрации несовершеннолетнего по месту жительства на территории Воротынского муниципального района Нижегородской области, либо выписка из домовой книги - действительна в течение одного месяца со дня ее выдачи;

8) копии документов, подтверждающих полномочия опекуна (попечителя), приемного родителя (постановление об установлении опеки (попечительства), договор о передаче ребенка на воспитание в приемную семью (при наличии указанного обстоятельства);

9) копии правоустанавливающих документов на имущество, от права преимущественной покупки которого отказывается несовершеннолетний, и на имущество, которое принадлежит несовершеннолетнему, имеющему право преимущественной покупки, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним: договора купли-продажи, договора мены, договора о безвозмездной передаче имущества в собственность, договора дарения, свидетельства о праве на наследство, решения суда.

2.6.1.7. Выдача разрешения на заключение соглашения о разделе имущества, находящегося в общей долевой собственности
1) заявление родителей (иных законных представителей) на выдачу разрешения на заключение соглашения о разделе имущества, находящегося в общей долевой собственности, собственником которого является несовершеннолетний (подопечный), не достигший возраста 14 лет (Приложение № 17);

2) заявление несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, на выдачу разрешения на  заключение соглашения о разделе имущества, находящегося в общей долевой собственности, собственником которого является несовершеннолетний (подопечный) (Приложение № 18);

3) заявление родителей (иных законных представителей), несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, о согласии на заключение соглашения о разделе имущества, находящегося в общей долевой собственности, собственником которого является несовершеннолетний (подопечный) (Приложение № 19);

4) копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность заявителей, в соответствии с действующим законодательством;
5) копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет;

6) копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего;

7) справка о регистрации несовершеннолетнего по месту жительства на территории Воротынского муниципального района Нижегородской области, либо выписка из домовой книги - действительна в течение одного месяца со дня ее выдачи;

8) копии документов, подтверждающих полномочия опекуна (попечителя), приемного родителя (постановление об установлении опеки (попечительства), договор о передаче ребенка на воспитание в приемную семью, акт органа местного самоуправления о направлении несовершеннолетнего в организацию для детей-сирот и детей, оставшихся без попечения родителей (при наличии указанного обстоятельства);
9) копии правоустанавливающих документов на имущество, подлежащее разделу, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним: договора купли-продажи, договора мены, договора о безвозмездной передаче имущества в собственность, договора дарения, свидетельства о праве на наследство, решения суда;

10) соглашение о разделе имущества, находящегося в общей долевой собственности.

2.6.1.8. Выдача разрешения на сдачу имущества, принадлежащего несовершеннолетнему, в аренду:

1) заявление родителей (иных законных представителей) на выдачу разрешения на сдачу имущества, находящегося в собственности несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 лет, в аренду (Приложение № 20);

2) заявление несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, на выдачу разрешения на сдачу помещения, находящегося в собственности несовершеннолетнего, в аренду (Приложение № 21);

3) заявление родителей (иных законных представителей), несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, о согласии на сдачу помещения, находящегося в собственности несовершеннолетнего, в аренду (Приложение № 22);

4) копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность заявителей, в соответствии с действующим законодательством;
5) копия паспорта либо иного документа, удостоверяющего личность несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет;

6) копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего;

7) справка о регистрации несовершеннолетнего по месту жительства на территории Воротынского муниципального района Нижегородской области, либо выписка из домовой книги - действительна в течение одного месяца со дня ее выдачи;

8) копии документов, подтверждающих полномочия опекуна (попечителя), приемного родителя (постановление об установлении опеки (попечительства), договор о передаче  ребенка на воспитание в приемную семью (при наличии указанного обстоятельства);
9) копии правоустанавливающих документов на имущество, подлежащее сдаче в аренду, права на которое не зарегистрированы в Едином государственном реестре прав на недвижимое имущество и сделок с ним: договора купли-продажи, договора мены, договора о безвозмездной передаче имущества в собственность, договора дарения, свидетельства о праве на наследство, решения суда;

10) при сдаче в аренду жилого помещения - выписка из домовой книги, или выписка из лицевого счета на жилое помещение, или справка о составе семьи;

11) договор аренды имущества, принадлежащего несовершеннолетнему;

12) справка о рыночной стоимости аренды помещения;

13) лицевой счет, открытый в кредитной организации на имя несовершеннолетнего, куда будут поступать денежные средства от сдачи в аренду. 

2.6.2. Заявитель должен предоставить оригиналы документов для сличения их с копиями, если последние не заверены в установленном законодательством порядке.

После сличения оригиналов с копиями, оригиналы возвращаются заявителю.

2.6.3. Разрешение на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного на основании заявления только одного из родителей оформляется при предоставлении документов,  подтверждающих одно из следующих обстоятельств:

1. При отсутствии родителя:

а) копия свидетельства о смерти родителя;

б) копия решения суда о признании родителя умершим;

в) копия справки о рождении ребенка формы № 25 (сведения об отце ребенка внесены в запись акта о рождении на основании заявления матери ребенка);

2. При невозможности установления места нахождения родителя:

а) справка органов внутренних дел о том, что местонахождение разыскиваемых родителей не установлено (не позже 2-х месяцев со дня выдачи);

б) копия решения суда о признании родителя безвестно отсутствующим;

3. При лишении родителя родительских прав (ограничении в родительских правах):

а) копия решения суда о лишении родителей родительских прав (об ограничении в родительских правах); 

4. При недееспособности (ограничении дееспособности) родителя:

а) копия решения суда о признании родителя недееспособным (ограниченно дееспособным). 

При изменении фамилии кого-либо из заявителей представляется документ, подтверждающий это изменение:

а) копия свидетельства о заключении (расторжении) брака.

При предоставлении государственной услуги запрещается требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов местного самоуправления, предоставляющих муниципальную услугу, в государственных органов, подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг".

2.6.4. Исчерпывающий перечень документов, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, и которые заявитель вправе предоставить самостоятельно:

- сведения из ЕГРП о правах отдельного лица;

- технический паспорт жилого помещения или справка о технической характеристике;

- выписка из домовой книги, выдаваемая органами местного самоуправления;

- справка о розыске одного (обоих) родителей;

- выписка из актовой записи о рождении с указанием сведений о родителях;

- договор найма (поднайма), в т.ч. договор социального найма жилого помещения (в случае, если документ находится в распоряжении органа местного самоуправления сельских поселений Воротынского муниципального района);
- заключение межведомственной комиссии о признании жилого помещения непригодным для проживания;

- справка о составе семьи с места жительства.
2.7. Основания для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- непредставление оригиналов документов, предусмотренных пунктом 2.6 настоящего Регламента, для сличения, если представленные копии не заверены нотариально,

- заявление не поддается прочтению, содержит нецензурные либо оскорбительные выражения;

- в заявлении не указана фамилия, имя, отчество, почтовый адрес заявителя или отсутствует его подпись;

- в представленных документах отсутствует заявление несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет;

- если заявитель и несовершеннолетний не зарегистрированы на территории Воротынского муниципального района Нижегородской области.
2.8. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

- не представлены все необходимые документы для предоставления муниципальной услуги; 

- выявление в представленных заявителем документах сведений, не соответствующих действительности;

- не соблюдены имущественные права подопечных.
2.9. Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги.
Оснований для приостановления в предоставлении муниципальной услуги не имеется.
2.10. Порядок и размер взимания платы за предоставление муниципальной услуги. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.
2.11. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут.

Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 15 минут.
2.12. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

Время приема документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.

Время проверки наличия у заявителя всех надлежащим образом оформленных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, не должно превышать 15 минут.

Прием и регистрацию письменных обращений осуществляет специалист Управления, ответственный за предоставление муниципальной услуги. Специалист Управления определяет право у заявителя на получение муниципальной услуги, в случае отсутствия у заявителя права на получение муниципальной услуги, готовит письменный отказ в предоставлении муниципальной услуги с объяснениями причин отказа и разъяснением порядка обжалования принятого решения.

Специалист Управления принимает и регистрирует подаваемые документы в соответствующем журнале регистрации с указанием даты обращения.

При поступлении письменного обращения на адрес электронной почты специалист Управления по этому адресу направляет уведомление о приеме обращения или о мотивированном отказе в рассмотрении, после чего обращение распечатывается на бумаге, и дальнейшая работа с ним ведется как с письменным обращением.

Время регистрации письменного обращения, направленного по электронной почте, составляет не более 1 дня с момента его поступления. 

При получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области) специалист Управления, являющийся ответственным за прием документов, переводит их на бумажный носитель и регистрирует их в журнале регистрации заявлений (срок выполнения действия не более 1 дня). При этом специалист Управления, ответственный за прием документов, отправляет сообщение заявителю о получении заявления и прилагаемых к нему документов (доверенности).

2.13. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к месту ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной, текстовой мультимедийной информации о порядке предоставления такой услуги.

2.13.1. Рабочее место, кабинет ответственного за предоставление муниципальной услуги, оборудуется информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста.
Предоставление муниципальной услуги осуществляется в рабочем кабинете, на рабочем месте.

Рабочее место, кабинет лица ответственного за предоставление муниципальной услуги, обеспечивается компьютером, средствами связи, включая Интернет, оргтехникой, канцелярскими принадлежностями.

При организации рабочих мест должна быть предусмотрена возможность свободного входа и выхода сотрудников из помещения при необходимости.

2.13.2. Требования к местам для ожидания.

Места ожидания должны соответствовать комфортным условиям для заявителей и оптимальным условиям работы сотрудников.

Места ожидания в очереди на предоставление или получение документов оборудуются стульями, кресельными секциями, скамьями (банкетками).

2.13.3. Места, предназначенные для информирования о предоставлении муниципальной услуги, оборудуются:

- информационными стендами;

- стульями и столами, с наличием бумаги и ручек для возможности оформления документов.

Места, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи.

2.13.4. В рамках обеспечения предоставления муниципальной услуги настоящий Административный регламент подлежит размещению на бумажных носителях, информационных стендах, в электронной форме на официальном сайте. При изменении информации, регулирующей предоставление муниципальной услуги, осуществляется её периодическое обновление.

На информационных стендах, а также на Интернет-сайте размещается следующая информация:

- о порядке предоставления муниципальной услуги;

- перечень документов, представляемых заявителем для получения муниципальной услуги; 

- образцы заполнения бланков заявлений;

- перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги;

- режим работы соответствующих подразделений;

- адреса официальных Интернет-сайтов, номера телефонов справочной службы и адреса электронной почты;

- блок-схема;

- порядок получения справок (консультаций) о ходе предоставления муниципальной услуги.

При изменении условий и порядка предоставления муниципальной услуги, информация об изменениях должна быть выделена цветом и пометкой "Важно".

Информационные стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны, рекомендуется оборудовать стенды карманами формата А4, в которых размещать информационные листки.

Текст материалов, размещаемых на стендах, должен быть напечатан удобным для чтения шрифтом, основные моменты и наиболее важные места выделены.
2.14. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
2.14.1. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются возможность:

- получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

- получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;

- получать информацию о результате представления муниципальной услуги;

- обращаться в досудебном и (или) судебном порядке в соответствии с законодательством Российской Федерации с жалобой (претензией) на принятое по его заявлению решение или на действия (бездействие) должностных лиц Управления.

2.14.2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

- своевременность, предоставления муниципальной услуги;

- достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;

- удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.14.3. Оценка качества и доступности муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

- количество жалоб и обращений граждан и организаций на качество и доступность муниципальной услуги от общего количества жалоб;

- количество удовлетворенных судебных исков на решения о необоснованных отказах в предоставлении муниципальной услуги;

- количество удовлетворенных судебных исков на решения, принятые с нарушением установленных законодательством Российской Федерации сроков предоставления муниципальной услуги;

2.14.4. При предоставлении муниципальной услуги:

- по рассмотрению Заявления (письменного или в электронной форме) непосредственного взаимодействия заявителя со специалистом Управления, как правило, не требуется;

- в форме личного приема взаимодействие заявителя со специалистом Управления требуется при записи на личный прием и в ходе личного приема.
2.15. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.15.1. Информирование заявителей о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется в виде:

- индивидуального информирования;

- публичного информирования.

Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования.

2.15.2. Индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги обеспечивается должностными лицами, осуществляющими предоставление муниципальной услуги (далее – должностные лица), лично либо по телефону.

2.15.3. Заявитель имеет право на получение сведений о стадии прохождения его обращения.

2.15.4. При информировании заявителя о порядке предоставления муниципальной услуги специалист Управления сообщает информацию по следующим вопросам:

- категории заявителей, имеющих право на получение муниципальной услуги;

- перечень документов, требуемых от заявителя, необходимых для получения муниципальной услуги;

- требования к заверению документов и сведений.

Информирование по иным вопросам осуществляется только на основании письменного обращения.

При ответе на телефонные звонки специалист Управления называет фамилию, имя, отчество, занимаемую должность и наименование структурного подразделения, предлагает гражданину представиться и изложить суть вопроса.

Специалист Управления при общении с заявителем (по телефону или лично) должен корректно и внимательно относиться к заявителю, не унижая его чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

Во время разговора необходимо произносить слова четко, избегать "параллельных разговоров" с окружающими людьми и не прерывать разговор по причине поступления звонка на другой аппарат.

Специалист Управления, осуществляющее устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, не вправе осуществлять информирование заявителя, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги и прямо или косвенно влияющее на индивидуальное решение гражданина.

Специалист Управления, осуществляющий индивидуальное устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги, должен принять все необходимые меры для полного и оперативного ответа на поставленные вопросы. В случае невозможности предоставления полной информации специалист Управления, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен предложить гражданину обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо назначить другое удобное для него время для устного информирования по интересующему его вопросу.

2.15.5. Индивидуальное письменное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги при письменном обращении гражданина в орган, предоставляющий муниципальную услугу, осуществляется путем направления ответов почтовым отправлением, а также электронной почтой.

При индивидуальном письменном информировании ответ направляется заявителю в течение 10 календарных дней со дня регистрации обращения. 

2.15.6. Публичное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется посредством размещения соответствующей информации в средствах массовой информации, на официальном сайте органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также на информационных стендах в местах предоставления услуги.

2.15.7. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги, а также копирования форм заявлений, необходимых для получения муниципальной услуги, на сайте администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области в сети Интернет, с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)".

2.15.8. Заявитель в целях получения муниципальной услуги может подать заявление и необходимые документы в электронном виде с использованием федеральной государственной информационной системы "Единый портал государственных и муниципальных услуг".
2.16. Требования к обеспечению доступности для инвалидов.

Для обеспечения доступности инвалидов по предоставлению муниципальной услуги обеспечивается возможность самостоятельного передвижения граждан (инвалидов) по территории, на которой расположены объекты – здание (помещение) для предоставления услуги.

Обеспечивается: 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- допуск сурдопереводчика и тифлоурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР (ДЕЙСТВИЙ), ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

3.1. Перечень административных процедур

Порядок проведения мероприятий по предоставлению Управлением муниципальной услуги, состоит из следующих административных процедур:

- предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге;

- прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов;

- межведомственное информационное взаимодействие;

- проверка документов на комплектность, установление оснований для разрешения либо отказа на совершение сделок с имуществом несовершеннолетнего;

- подготовка постановления администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области о разрешении, либо решения об отказе на совершение сделки, связанной с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного;

- получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

3.2. Блок-схема.

Блок-схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги, приведена в приложении № 23 к настоящему Административному регламенту.
3.3. Порядок осуществления административных процедур.

3.3.1. Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге.

Основанием для начала действий по предоставлению процедуры "Предоставление информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальной услуге" является личное обращение в Управление, обращение, направленное по почте, по электронной почте, на официальный сайт муниципального образовательного учреждения, а также с использованием информационно-телекоммуникационных систем (Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области).

Консультирование граждан на предмет возможности предоставления муниципальной услуги при индивидуальном устном обращении получателя лично или по телефону ответ предоставляется уполномоченным специалистом Управления в момент обращения. 

Максимальный срок исполнения устного информирования при обращении получателя лично состоит из времени ожидания получателя в очереди и времени предоставления ответа. Максимальное время предоставления ответа составляет 15 минут. 

Максимальный срок информирования при обращении получателя в электронном виде состоит из времени регистрации обращения и времени предоставления ответа. Максимальное время предоставления ответа составляет 5 дней.
3.3.2. Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов.

Основанием для начала действий по предоставлению процедуры "Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов" является обращение граждан в Управление с комплектом документов, необходимых для предоставления государственной услуги (пункт 2.6. Административного регламента) лично, либо в электронной форме, в том числе через Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области.
 Уполномоченный специалист Управления осуществляет прием документов и регистрацию заявления в журнале регистрации в день поступления обращения. 

При получении документов посредством использования информационно-телекоммуникационных систем (Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций), в том числе Единый Интернет-портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области) должностное лицо Управления, являющееся ответственным за прием документов, переводит их на бумажный носитель и регистрирует их в журнале регистрации заявлений (срок выполнения действия не более 1 дня). При этом должностное лицо, ответственное за прием документов, отправляет сообщение заявителю о получении заявления и прилагаемых к нему документов (доверенности).

При получении документов по почте либо при личном обращении в Управление должностное лицо, ответственное за прием документов, регистрирует их в журнале регистрации заявлений (срок выполнения действия не более 15 минут).

В ходе приема специалист Управления производит проверку наличия необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, действительность основного документа, удостоверяющего личность, осуществляет сверку сведений, указанных гражданином в заявлении, со сведениями в основном документе, удостоверяющем личность гражданина.
Максимальный срок выполнения процедуры составляет 15 минут.

В случае представления документов, не соответствующих установленному перечню, либо представления документов не в полном объеме, уполномоченное лицо управления возвращает документы, указывая на допущенные нарушения, и предлагает принять меры по их устранению. Максимальный срок выполнения указанного действия составляет 15 минут.
При отсутствии оснований для отказа в приеме документов для предоставления муниципальной услуги, установленных настоящим Административным регламентом, специалист регистрирует запрос с указанием даты приема заявления, фамилии, имени, отчества заявителя, его почтового адреса, содержания заявления. Максимальный срок выполнения указанного действия составляет 15 минут. 
3.3.2.3. Результатом выполнения процедуры является регистрация обращения в журнале регистрации.
3.3.3. Межведомственное информационное взаимодействие.
Межведомственное взаимодействие может осуществляться в том случае, если необходимая информация, либо документы не были представлены заявителем для предоставления муниципальной услуги.

Специалист Управления, ответственный за предоставление услуги, осуществляет межведомственное взаимодействие со следующими организациями:

- Росреестр;

- ГП НО "Нижтехинвентаризация";

- органы местного самоуправления сельских поселений Воротынского муниципального района;

- МВД РФ;

- органы ЗАГС Нижегородской области.

Перечень возможных запросов

	№ 

п/п
	Наименование документа (совокупность сведений), подлежащих получению по каналам МВ
	Наименование запроса о получении данного документа по каналам МВ
	Ведомство ответственное за направление запроса
	Ведомство ответственное за подготовку ответа на запрос
	Срок направления запроса с момента начала предоставления услуги
	Срок направления ответа на запрос с момента получения запроса

	1.
	Сведения из ЕГРП о правах отдельного лица
	Запрос сведений из ЕГРП о правах отдельного  лица
	Администрация Воротынского муниципального района Нижегородской области
	Росреестр
	5 рабочих  дней
	5 рабочих дней

	2.
	Технический паспорт жилого помещения или справка о технической характеристике
	Запрос технического паспорта жилого помещения или справки о технической характеристике
	Администрация Воротынского муниципального района Нижегородской области


	ГП НО "Нижтехинвентаризация"
	5 рабочих  дней
	5 рабочих дней

	3.
	Выписка из домовой  книги, выдаваемая органами местного самоуправления
	Запрос выписки из домовой  книги
	Администрация Воротынского муниципального района Нижегородской области


	Муниципальное образование Воротынского муниципального района Нижегородской области
	5 рабочих  дней
	5 рабочих дней

	4.
	Справка о розыске одного (обоих) родителей
	Запрос справки о розыске одного (обоих) родителей
	Администрация Воротынского муниципального района Нижегородской области
	МВД
	5 рабочих  дней
	5 рабочих дней

	5.
	Выписка из актовой записи о рождении с указанием сведений о родителях
	Запрос сведений о рождении
	Администрация Воротынского муниципального района Нижегородской области
	Органы ЗАГС
	5 рабочих  дней
	5 рабочих дней

	6.
	Договор найма (поднайма), в т.ч. договор социального найма жилого помещения (в случае, если документ находится в распоряжении органа местного самоуправления сельских поселений Воротынского муниципального района)
	Запрос сведений, подтверждающих право пользования заявителем жилым помещением
	Администрация Воротынского муниципального района Нижегородской области


	Муниципальное образование  Воротынского муниципального района Нижегородской области
	5 рабочих  дней
	5 рабочих дней

	7. 
	Заключение межведомственной комиссии о признании жилого помещения непригодным для проживания
	Запрос заключения межведомственной комиссии о признании жилого помещения непригодным для проживания
	Администрация Воротынского муниципального района Нижегородской области


	Муниципальное образование Воротынского муниципального района Нижегородской области
	5 рабочих  дней
	5 рабочих дней

	8. 
	Справка о составе семьи с места жительства
	Запрос сведений о составе семьи с места жительства
	Администрация Воротынского муниципального района Нижегородской области


	Муниципальное образование  Воротынского муниципального района Нижегородской области
	5 рабочих  дней
	5 рабочих дней


3.3.4. Проверка документов на комплектность, установление оснований для разрешения либо отказа на совершение сделок с имуществом несовершеннолетнего.

Специалист Управления после приема заявления и документов, проводит их правовую экспертизу (при необходимости с привлечением специалистов компетентных органов и должностных лиц Администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области). Проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня документов, представляемых для разрешения, на совершение сделки, связанной с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного.
3.3.5. Подготовка постановления администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области о разрешении, либо решения об отказе на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного.

Специалист Управления после проверки документов готовит проект постановления администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области о разрешении, либо решение об отказе на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного и передает его на согласование специалистам по правовым вопросам администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области, начальнику Управления, после согласования проект постановления администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области передается на подпись главе администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области.
3.3.6. Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги.

Основанием для начала действий по предоставлению процедуры "Получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги" является постановление администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области о разрешении, либо решение об отказе на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного.

Уполномоченный специалист Управления по телефону или письменно по адресу указанному в заявлении приглашает гражданина (или уполномоченное от его имени лицо), для ознакомления и передачи результата предоставления муниципальной услуги выдаёт или направляет гражданину.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
4.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом Управления осуществляется начальником Управления.

4.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом, ответственным за организацию работы по предоставлению муниципальной услуги, проверок соблюдения сотрудниками положений Административного регламента и нормативных правовых актов Российской Федерации.

4.3. Периодичность осуществления текущего контроля: 

- плановые проверки проводятся один раз в шесть месяцев,

- внеплановые проверки проводятся по жалобам заявителя. 

4.4. Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые в ходе предоставления муниципальной услуги.

4.4.1. Сотрудник, осуществляющий прием документов, несет персональную ответственность за полноту и правильность их оформления, сохранность принятых документов, порядок и сроки их приема.

4.4.2. Сотрудник, уполномоченный на рассмотрение заявлений, несет персональную ответственность:

- за своевременность и качество проводимых проверок по заявлениям;

- за соответствие результатов рассмотрения заявлений требованиям законодательства Российской Федерации;

- за соблюдение порядка и сроков рассмотрения заявления.

4.4.3. Сотрудник, уполномоченный на предоставление информации, несет персональную ответственность за соблюдение срока и порядка предоставления информации, исполнение запросов граждан на письменную консультацию, установленных настоящим Административным регламентом.

Персональная ответственность сотрудников закрепляется в их должностных инструкциях (обязанностях).
4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, направленных на выявление и устранение причин и условий, вследствие которых были нарушены права и свободы граждан, а также рассмотрение, принятие решений и подготовку ответов на обращения граждан, содержащих жалобы на решения должностных лиц территориальных органов.

4.6. В случае выявления нарушений прав граждан по результатам проведенных проверок в отношении виновных лиц принимаются меры в соответствии с законодательством Российской Федерации.

4.7. Проверка соответствия полноты и качества предоставления муниципальной услуги предъявляемым требованиям осуществляется на основании нормативных правовых актов Российской Федерации.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ), ОСУЩЕСТВЛЯЕМЫХ (ПРИНЯТЫХ) В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

5.1. Заявители муниципальной услуги имеют право на обжалование решений и действий (бездействие), осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном (внесудебном) порядке.

5.1.1. Обжаловать нарушение требований Административного регламента предоставления муниципальной услуги может любое лицо, являющееся заявителем муниципальной услуги (пункт 1.2. настоящего Административного регламента) или законный представитель. 

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3.Основаниями для приостановления рассмотрения жалобы (претензии) являются:

- предоставление заявителем заведомо ложных сведений;

- содержание жалобы не относится к требованиям Административного регламента;

- неправильное заполнение утвержденных бланков заявлений;

- невозможность прочтения представленных документов;

- оформление ненадлежащим образом запроса и (или) невозможность установить, какая именно информация запрашивается;
- заявителю многократно предоставлялся ответ по существу поставленных в письменном обращении вопросов;

- с жалобой обратилось ненадлежащее лицо;

- не указана фамилия заявителя и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Гражданину, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.

- Письменное обращение содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

В случае аргументированного отказа, по просьбе заявителя учреждение, оказывающее услугу, должно в день подачи жалобы предоставить официальное письмо, содержащее следующую информацию:

- ФИО заявителя;

- ФИО лица, которого он представляет;

- адрес проживания заявителя;

- контактный телефон;

- наименование учреждения, принявшего жалобу;

- содержание жалобы заявителя;

- дата и время фиксации нарушения заявителем;

- причины отказа в удовлетворении требований заявителя.

5.4. Основанием для начала процедуры досудебного (внесудебного) обжалования является письменное обращение заявителя.

5.4.1. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу, подаются в вышестоящий орган (при его наличии) либо в случае его отсутствия рассматриваются непосредственно руководителем органа, предоставляющего муниципальную услугу.

5.4.2. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", официального сайта администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области – http://vorotynec.omsu-nnov.ru/, предоставляющего муниципальную услугу, Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг либо Единого Интернет-портала государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области gu.nnov.ru, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

Жалоба регистрируется в журнале входящих документов.

5.4.3. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. В таком случае в обращении приводится перечень прилагаемых документов.

Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения обращения, отсутствуют или не приложены к обращению, решение принимается без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены. 

5.5. Заявитель вправе обратиться за информацией и документами, необходимыми для обоснования и рассмотрения жалобы (претензии) к должностному лицу, ответственному за организацию рассмотрения жалоб в досудебном порядке. Требование о предоставлении информации и выдаче документов рассматривается в течение 15 дней.

5.6. Действия (бездействие), решения должностных лиц осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы путем обращения к: (указать органы власти и должностные лица, которым может быть направлена жалоба (претензия) заявителя в досудебном (внесудебном) порядке).

- Главе администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области;

- заместителю главы администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области;

- начальнику Управления образования и молодежной политики администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области.

5.7. Жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

5.8. По результатам рассмотрения жалобы орган, предоставляющий муниципальную услугу, принимает одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных органом, предоставляющим муниципальную услугу, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами, а также в иных формах;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.8. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме или по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

5.11. Действия (бездействия) и решения, осуществляемые (принятые) в ходе предоставления муниципальной услуги, могут быть обжалованы в судебном порядке в сроки, установленные действующим законодательством. 

ПРИЛОЖЕНИЕ №1

к административному регламенту

Воротынского муниципального района

Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги

"Выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного"

Форма заявления  о выдаче разрешения на совершение сделки по отчуждению (мене) недвижимого  имущества, принадлежащего несовершеннолетнему, не достигшему 14 лет
Главе администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области _________________________________________

Ф.И.О.
от_________________________________________

Ф.И.О. полностью
__________________________________________

зарегистрированного(ой) по адресу: ___________

____________________________________________________________________________________

паспорт серия__________№__________________

выдан_____________________________________

__________________________________________

тел._______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения на совершение сделки по отчуждению (мене) недвижимого имущества, принадлежащего несовершеннолетнему, не достигшему 14 лет


Действуя в интересах своего (своей) сына (дочери)___________________________________

_____________________________________________________________________________________

                                                  (указать Ф.И.О. полностью, дату рождения)

прошу дать разрешение на совершение сделки по отчуждению ____ доли жилого помещения (указать тип ) комнаты ________ квартиры_________(указать количество комнат) жилого дома _____________________________________________________________________________________

                             (указать этажность, материал постройки, с земельным участком, без земельного участка)

 находящейся по адресу: _______________________________________________________________

(общая площадь _____________), принадлежащей на праве собственности моему (моей) несовершеннолетнему (ей) сыну (дочери) ________________________________________________

___________________________________________________________________________________

                                                                              (указать Ф.И.О., дата рождения)

Сособственниками отчуждаемого жилого помещения являются: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Согласие сособственников на отчуждение жилого помещения имеется (не имеется).

            Одновременно в собственность несовершеннолетнего будет приобретено по договору ____________ жилое помещение (указать тип ) комната _______квартира _________(указать количество комнат) жилой дом ________________________________________________________

                             (указать этажность, материал постройки, с земельным участком, без земельного участка)

____________________________________________________________________________________

находящееся по адресу: _______________________________________________________________ 

(общая площадь ______ кв.м). В собственность несовершеннолетнего (ней) будет выделено ___________доля в праве общей долевой собственности на указанное жилое помещение. 

Жилое помещение приобретается в собственность (если приобретается в общую долевую собственность, указать всех сособственников) _____________________________ _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Причина сделки ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ 

Жилое помещение по адресу:______________________________________________ отчуждается за _______________________________________________________________________

Жилое помещение по адресу:______________________________________________ приобретается за _____________________________________________________________________

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права несовершеннолетнего (ней) нарушены не будут. 

С условиями совершения сделки ознакомлен, согласен. 

Действия ст. 37 Гражданского кодекса РФ, ст. 60 Семейного кодекса РФ мне разъяснены. 

Обязуюсь: 

1. Представить в отдел по вопросам образования администрации Воротынского муниципального района, исполняющий отдельные государственные полномочия по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан, копию свидетельства о государственной регистрации права собственности, справку о регистрации подопечного(ой) по месту жительства. 


2. Если сделка не состоится, сообщить об этом в отдел по вопросам образования администрации Воротынского муниципального района, исполняющий отдельные государственные полномочия по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан.

«____»______________20__ года



               Подпись ______________________   

С УСЛОВИЯМИ ПРОВЕДЕНИЯ СДЕЛКИ СОГЛАСЕН, СОГЛАСНА ____________________________(подпись несовершеннолетнего в возрасте от 10 до 14 лет)

Я,________________________________________________________________, даю     согласие     на

                    (фамилия, имя, отчество)

обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.
Дата ________                                                                                 Подпись _______________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2

к административному регламенту

Воротынского муниципального района

Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного"

Форма заявления о выдаче разрешения несовершеннолетнему, достигшему возраста 14 лет, на совершение сделки по отчуждению недвижимого имущества, 

принадлежащего ему на праве собственности

Главе администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области __________________________________________

                                                   Ф.И.О.
от________________________________________

Ф.И.О. полностью

__________________________________________

зарегистрированного(ой) по адресу: ___________

__________________________________________

__________________________________________

паспорт серия__________№__________________

выдан_____________________________________

__________________________________________

тел._______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения несовершеннолетнему, достигшему возраста 14 лет, на совершение сделки по отчуждению недвижимого имущества, принадлежащего ему на праве собственности


 Действуя в своих интересах с согласия родителей:___________________________________
____________________________________________________________________________________, 

                                                             (указать Ф.И.О. полностью)

прошу дать разрешение на совершение сделки по отчуждению ____ доли жилого помещения (указать тип) комнаты ________квартиры_________(указать количество комнат) жилого дома _____________________________________________________________________________________
                                    (указать этажность, материал постройки, с земельным участком, без земельного участка)
находящейся по адресу: ______________________________________________________________                                                         
 (общая площадь _____________), принадлежащей (-го) мне на праве собственности.
Сособственниками отчуждаемого жилого помещения являются: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Согласие сособственников на отчуждение жилого помещения имеется (не имеется).

            Одновременно мне в собственность будет   приобретено   по договору ___________  жилое   помещение (указать тип ) комната _______квартира _________      (указать количество комнат)

жилой дом ___________________________________________________________________________
                             (указать этажность, материал постройки, с земельным участком, без земельного участка)

_____________________________________________________________________________________
находящееся по адресу: ________________________________________________________________
(общая площадь ______ кв.м). Мне в собственность будет выделено ___________доля в праве общей долевой собственности на указанное жилое помещение. 

Жилое помещение приобретается в собственность (если приобретается в общую долевую собственность, указать всех сособственников) _____________________________ _____________________________________________________________________________________  __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Причина сделки  ________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________ 

Жилое помещение по адресу:______________________________________________ отчуждается  за _______________________________________________________________________
Жилое помещение по адресу:______________________________________________ приобретается за _____________________________________________________________ 

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права несовершеннолетнего (ней) нарушены не будут. 

С условиями совершения сделки ознакомлен, согласен. 

Действия ст.ст. 28, 37 Гражданского кодекса РФ мне разъяснены. 

Обязуюсь: 

1. Представить в отдел по вопросам образования администрации Воротынского муниципального района, исполняющий отдельные государственные полномочия по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан, копию свидетельства о государственной регистрации права собственности, справку о регистрации подопечного(ой) по месту жительства. 


2. Если сделка не состоится, сообщить об этом в отдел по вопросам образования администрации Воротынского муниципального района, исполняющий отдельные государственные полномочия по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан.

«____»______________20__ года



Подпись ______________________   

Я,______________________________________________________________________,

                    (фамилия, имя, отчество)

даю согласие на обработку и использование   моих   персональных   данных, 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3

к административному регламенту

Воротынского муниципального района

Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги

"Выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного"

Форма заявления о согласии родителя, законного представителя на выдачу разрешения несовершеннолетнему, достигшему 14 лет, на совершение сделки по отчуждению (мене) недвижимого имущества, принадлежащего несовершеннолетнему 

Главе администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области __________________________________________

                                                   Ф.И.О.
от________________________________________                                                                                                              Ф.И.О. полностью
__________________________________________

зарегистрированного(ой) по адресу:                                                                                      __________________________________________

__________________________________________

паспорт серия__________№__________________

выдан_____________________________________

__________________________________________

тел._______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ   О   СОГЛАСИИ

родителя,  законного представителя на выдачу разрешения несовершеннолетнему, достигшему 14 лет, на совершение сделки по отчуждению (мене)недвижимого имущества, принадлежащего несовершеннолетнему 


Действуя в интересах своего (своей) сына (дочери)___________________________________

____________________________________________________________________________________,

                                                  (указать Ф.И.О. полностью, дату рождения)

 даю согласие  ему (ей) на  совершение  сделки  по  отчуждению ____ доли  жилого помещения   (указать тип ) комнаты   ________квартиры_________       (указать количество комнат) жилого

дома ________________________________________________________________________________

                             (указать этажность, материал постройки, с земельным участком, без земельного участка)

находящейся  по адресу: _______________________________________________________________

(общая   площадь _____________),   принадлежащей на праве собственности моему (моей) несовершеннолетнему (ей) сыну (дочери) ________________________________________________

                                                                              (указать Ф.И.О., дата рождения)

______________________________________________________________________________________________________________________________

Сособственниками отчуждаемого жилого помещения являются:________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Согласие сособственников на отчуждение жилого помещения имеется (не имеется).

            Одновременно в собственность несовершеннолетнего будет   приобретено   по договору ____________  жилое   помещение  (указать тип ) комната _______квартира _________(указать количество комнат) жилой
 дом _________________________________________________________

                                                              (указать этажность, материал постройки, с земельным участком, без земельного участка)

находящееся по адресу: ________________________________________________________________

(общая площадь ______ кв.м). В собственность несовершеннолетнего (ней) будет выделено ___________доля в праве общей долевой собственности на указанное жилое помещение. 

Жилое помещение приобретается в собственность (если приобретается в общую долевую собственность, указать всех сособственников) _____________________________ _____________________________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________________

Причина сделки  ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Жилое помещение по адресу:______________________________________________ отчуждается  за _______________________________________________________________________

Жилое помещение по адресу:______________________________________________ приобретается за _____________________________________________________________________

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права несовершеннолетнего (ней) нарушены не будут. 

С условиями совершения сделки ознакомлен, согласен. 

Действия ст. 37 Гражданского кодекса РФ, ст. 60 Семейного кодекса РФ мне разъяснены. 

Обязуюсь: 

1. Представить в отдел по вопросам образования администрации Воротынского муниципального района, исполняющий отдельные государственные полномочия по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан, копию свидетельства о государственной регистрации права собственности, справку о регистрации подопечного(ой) по месту жительства. 


2. Если сделка не состоится, сообщить об этом в отдел по вопросам образования администрации Воротынского муниципального района, исполняющий отдельные государственные полномочия по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан.

«____»______________20__ года



Подпись ______________________   

С УСЛОВИЯМИ ПРОВЕДЕНИЯ СДЕЛКИ СОГЛАСЕН, СОГЛАСНА ____________________________(подпись несовершеннолетнего в возрасте от 10 до 14 лет)

Я,________________________________________________________________,

                    (фамилия, имя, отчество)

даю согласие на обработку и использование   моих   персональных   данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Дата ________                                                       Подпись _______________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4

к административному регламенту

Воротынского муниципального района

Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного"

Форма заявление родителя, законного представителя на совершение сделки обмена жилых помещений, предоставляемых по договорам социального найма, где зарегистрированы и проживают несовершеннолетние, не достигшие возраста 14 лет 

Главе администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области __________________________________________

                                                   Ф.И.О.
от________________________________________                                                                                                              Ф.И.О. полностью
__________________________________________

зарегистрированного(ой) по адресу: ___________                                                                                     __________________________________________

__________________________________________

паспорт серия__________№__________________

выдан_____________________________________

__________________________________________

тел._______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ 

о выдаче разрешения на совершение сделки обмена жилых помещений, 

предоставляемых по договорам социального найма,  

где зарегистрированы и проживают несовершеннолетние, не достигшие возраста 14 лет

Прошу дать разрешение на обмен жилого помещения (комнаты в коммунальной квартире, 1-ой, 2-х и т.д. комнатной квартиры) общей площадью ________,  по адресу: ____________________________________________________________________________________, находящейся  в муниципальной собственности, в которой зарегистрированы: __________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

на муниципальное жилое помещение общей площадью ___________, по адресу: _______________

____________________________________________________________________________________

где будут зарегистрированы и проживать с правом пользования жилым помещением: __________

____________________________________________________________________________________

Причина сделки  _____________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права несовершеннолетнего (ней) нарушены не будут. 

С условиями совершения сделки ознакомлен, согласен. 

Действия ст. 37 Гражданского кодекса РФ, ст. 60 Семейного кодекса РФ мне разъяснены. 

Обязуюсь: 

1. Представить в отдел по вопросам образования администрации Воротынского муниципального района, исполняющий отдельные государственные полномочия по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан, свидетельство о регистрации подопечного(ой) по месту жительства. 


2. Если сделка не состоится, сообщить об этом в отдел по вопросам образования администрации Воротынского муниципального района, исполняющий отдельные государственные полномочия по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан.

«____»______________20__ года



Подпись ______________________   

Я,______________________________________________________________________,

                    (фамилия, имя, отчество)

даю согласие на обработку и использование   моих   персональных   данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Дата ________                                                       Подпись _______________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5

к административному регламенту

Воротынского муниципального района

Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного"

Форма заявления о выдаче разрешения несовершеннолетнему, достигшему возраста 14 лет, на совершение сделки обмена жилых помещений, предоставленных по договорам социального найма, где зарегистрированы и проживают несовершеннолетние, 

достигшие возраста 14 лет 

Главе администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области __________________________________________

                                                   Ф.И.О.
от________________________________________                                                                                                              Ф.И.О. полностью
__________________________________________

зарегистрированного(ой) по адресу: ___________                                                                                __________________________________________

__________________________________________

паспорт серия__________№__________________

выдан_____________________________________

__________________________________________

тел._______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения несовершеннолетнему, достигшему возраста 14 лет, на совершение сделки обмена жилых помещений, предоставленных по договорам социального найма, 

где зарегистрированы и проживают несовершеннолетние, достигшие возраста 14 лет


 Действуя с согласия родителей:___________________________________________________

____________________________________________________________________________________, 

                                                             (указать Ф.И.О. полностью)

прошу   дать  разрешение  на  совершение  сделки  обмена муниципального  жилого помещения   (указать тип) комнаты   ________квартиры_________(указать количество комнат)

находящейся  по адресу: ________________________________________________________   (общая   площадь _____________),   где я зарегистрирован по месту жительства и проживаю с правом пользования жилым помещением, на муниципальное жилое помещение  (указать тип) комната   ________квартира_________(указать количество комнат) ___________________________________

____________________________________________________________________________________

                             (указать этажность, материал постройки, с земельным участком, без земельного участка)

 находящейся  по адресу: _______________________________________________________   (общая   площадь _____________).
В указанном жилом помещении будут зарегистрированы с правом пользования и проживать: __________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Согласие всех проживающих на обмен жилого помещения имеется (не имеется).

Причина сделки  ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ 

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права несовершеннолетнего (ней) нарушены не будут. 

С условиями совершения сделки ознакомлен, согласен. 

Действия ст. 37 Гражданского кодекса РФ, ст. 60 Семейного кодекса РФ мне разъяснены. 

Обязуюсь: 

1. Представить в отдел по вопросам образования администрации Воротынского муниципального района, исполняющий отдельные государственные полномочия по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан, копию свидетельства о государственной регистрации права собственности, свидетельство о регистрации подопечного(ой) по месту жительства. 


2. Если сделка не состоится, сообщить об этом в отдел по вопросам образования администрации Воротынского муниципального района, исполняющий отдельные государственные полномочия по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан.

«____»______________20__ года




Подпись ______________________   

Я,__________________________________________________________________________________,

                    (фамилия, имя, отчество)

даю согласие на обработку и использование   моих   персональных   данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Дата ________                                                                                 Подпись _______________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6

к административному регламенту

Воротынского муниципального района

Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги

"Выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного"

Форма заявления о согласии родителя, законного представителя несовершеннолетнему, достигшему возраста 14 лет, на совершение сделки обмена жилых помещений, предоставленных по договорам социального найма, 

где зарегистрирован и проживает несовершеннолетний

Главе администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области __________________________________________

                                                   Ф.И.О.
от________________________________________                                                                                                               Ф.И.О. полностью
__________________________________________

зарегистрированного(ой) по адресу:                                                                                      __________________________________________

__________________________________________

паспорт серия__________№__________________

выдан_____________________________________

__________________________________________

тел._______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ О СОГЛАСИИ

родителя, законного представителя несовершеннолетнему, достигшему возраста 14 лет, 

на совершение сделки обмена жилых помещений, предоставленных 

по договору социального найма,  где зарегистрирован и проживает, несовершеннолетний

Действуя в интересах своего (своей) сына (дочери)________________________________________

____________________________________________________________________________________

                                                  (указать Ф.И.О. полностью, дату рождения)

даю согласие  на  совершение  сделки   обмена муниципального жилого помещения, где зарегистрированы и проживают несовершеннолетние: ______________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Обмену подлежит жилое помещение   (указать тип ) комната   ________ квартира_________(указать количество комнат)____________________________________________

                             (указать этажность, материал постройки, с земельным участком, без земельного участка)

 находящейся  по адресу: _________________________________________________________    (общая   площадь _____________).
В указанном жилом помещении зарегистрированы с правом пользования и проживают совершеннолетние граждане: ___________________________________________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Согласие всех проживающих на обмен жилого помещения имеется (не имеется).

            Жилое помещение по адресу:____________________________________________ обменивается на жилое   помещение (указать тип ) комната _______квартира _________(указать количество комнат) ___________________________________________________________________

                             (указать этажность, материал постройки, с земельным участком, без земельного участка)

находящееся по адресу: ________________________________________________________________ 

(общая площадь ______ кв.м). 

Причина сделки  ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ 

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права несовершеннолетнего (ней) нарушены не будут. 

С условиями совершения сделки ознакомлен, согласен. 

Действия ст. 37 Гражданского кодекса РФ, ст. 60 Семейного кодекса РФ мне разъяснены. 

Обязуюсь: 

1. Представить в отдел по вопросам образования администрации Воротынского муниципального района, исполняющий отдельные государственные полномочия по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан, копию свидетельства о государственной регистрации права собственности, свидетельство о регистрации подопечного(ой) по месту жительства. 


2. Если сделка не состоится, сообщить об этом в отдел по вопросам образования администрации Воротынского муниципального района, исполняющий отдельные государственные полномочия по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан.

«____»______________20__ года



Подпись ______________________   

Я,____________________________________________________________________________,

                    (фамилия, имя, отчество)

даю согласие на обработку и использование   моих   персональных   данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Дата ________                                                                         Подпись _______________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 7

к административному регламенту

Воротынского муниципального района

Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного"

Форма заявления о выдаче разрешения родителю,
законному представителю на залог имущества, сособственником которого являются несовершеннолетние (подопечные), не достигшие 14 лет

Главе администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области __________________________________________

                                                   Ф.И.О.
от________________________________________                                                                                                               Ф.И.О. полностью
__________________________________________

зарегистрированного(ой) по адресу:                                                                                      __________________________________________

__________________________________________

паспорт серия__________№__________________

выдан_____________________________________

__________________________________________

тел._______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения родителю, законному представителю на залог имущества, сособственником которого являются несовершеннолетние (подопечные), не достигшие 14 лет


 Прошу   дать  разрешение  на  залог имущества, сособственником которого являются несовершеннолетние __________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

                                                           (указать ф.и.о., дату рождения)

   Имущество, подлежащее залогу и находящееся в собственности несовершеннолетнего, состоит из: комнаты_____квартиры_________(указать количество комнат) жилого дома _____________________________________________________________________________________

                             (указать этажность, материал постройки, с земельным участком, без земельного участка)

находящейся  по адресу: _________________________________________________________    (общая   площадь _____________),   принадлежащей на праве собственности моему (моей) несовершеннолетнему (ей) сыну (дочери) ________________________________________________

                                                                              (указать Ф.И.О., дата рождения)

______________________________________________________________________________________________________________________

иного имущества_____________________________________________________________________

Сособственниками имущества, подлежащего залогу, являются: ________________________

_______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Согласие сособственников на залог имущества имеется (не имеется).

            Указанное имущество закладывается в _____________________________________________

                                                                                  (указать наименование кредитного учреждения)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

на следующих условиях:_______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Имущество закладывается с целью ______________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

В случае форс-мажорных обстоятельств, обязуюсь_________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права несовершеннолетнего (ней) нарушены не будут. 

Действия ст. 37 Гражданского кодекса РФ, ст. 60 Семейного кодекса РФ мне разъяснены. 

«____»______________20__ года



Подпись ______________________   

С УСЛОВИЯМИ ЗАЛОГА ИМУЩЕСТВА СОГЛАСЕН, СОГЛАСНА ____________________________(подпись несовершеннолетнего в возрасте от 10 до 14 лет)

Я,__________________________________________________________________________________,

                                                        (фамилия, имя, отчество)

даю согласие на обработку и использование   моих   персональных   данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Дата ________                                                                                  Подпись _______________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 8

к административному регламенту

Воротынского муниципального района

Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного"

Форма заявления о выдаче разрешения несовершеннолетнему, достигшему возраста 14 лет, на залог имущества, сособственником которого являются несовершеннолетний
 
Главе администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области __________________________________________

                                                   Ф.И.О.
от________________________________________                                                                                                               Ф.И.О. полностью
__________________________________________

зарегистрированного(ой) по адресу:                                                                                      __________________________________________

__________________________________________

паспорт серия__________№__________________

выдан_____________________________________

__________________________________________

тел._______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения несовершеннолетнему, достигшему возраста 14 лет, на залог имущества, сособственником которого являются несовершеннолетний
 


Прошу   дать  разрешение  на  залог имущества, сособственником которого я являюсь. Имущество, подлежащее залогу и находящееся в моей собственности, состоит из: комнаты   ________квартиры_________(указать количество комнат) жилого дома _____________________________________________________________________________________

                             (указать этажность, материал постройки, с земельным участком, без земельного участка)

находящейся  по адресу: _________________________________________________________    (общая площадь __________), иного имущества ___________________________________________
Сособственниками имущества, подлежащего залогу, являются: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Согласие сособственников на залог имущества имеется (не имеется).

            Указанное имущество закладывается в _____________________________________________

                                                                                  (указать наименование кредитного учреждения)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

на следующих условиях:_______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Имущество закладывается с целью ______________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

В случае форс-мажорных обстоятельств мои права будут защищены следующим образом______________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________ 

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, мои имущественные и жилищные права нарушены не будут. 

Действия ст. 37 Гражданского кодекса РФ, ст. 60 Семейного кодекса РФ мне разъяснены. 

«____»______________20__ года



             Подпись ______________________   

Я,_________________________________________________________________________________,

                    (фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку и использование   моих   персональных   данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Дата ________                                                                                  Подпись _______________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 9

к административному регламенту

Воротынского муниципального района

Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного"

Форма заявления о согласии родителя, усыновителя, опекуна, приемного родителя на залог имущества, сособственником которого являются несовершеннолетние (подопечные), достигшие возраста 14 лет

Главе администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области ______________________________

                                                   Ф.И.О.
от_______________________________________________                                                                                                               Ф.И.О. полностью
_______________________________________________

зарегистрированного(ой) по адресу:                                                                                      ________________________________________________

_________________________________________________

паспорт серия__________№_________________________

выдан____________________________________________

_________________________________________________

тел.______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ   О   СОГЛАСИИ

родителя, усыновителя, опекуна, приемного родителя на залог имущества, сособственником которого являются несовершеннолетние (подопечные), достигшие возраста 14 лет


Прошу   дать  разрешение моему несовершеннолетнему сыну (дочери) _____________________________________________________________________________________

(указать Ф.И.О., дату рождения)

на  залог имущества, сособственником которого он является. Имущество, подлежащее залогу и находящееся в собственности несовершеннолетнего, состоит из: комнаты   ________ квартиры_________(указать количество комнат) жилого дома _____________________________________________________________________________________

                             (указать этажность, материал постройки, с земельным участком, без земельного участка)

 находящейся  по адресу: _________________________________________________________    (общая   площадь _____________),   принадлежащей на праве собственности моему (моей) несовершеннолетнему (ей) сыну (дочери) ________________________________________________

                                                                              (указать Ф.И.О., дата рождения)

______________________________________________________________________________________________________________________

иного имущества______________________________________________________________________

Сособственниками имущества, подлежащего залогу, являются: _______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Согласие сособственников на залог имущества имеется (не имеется).

            Указанное имущество закладывается в _____________________________________________

                                                                                  (указать наименование кредитного учреждения)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

на следующих условиях:_______________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Имущество закладывается с целью ______________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

В случае форс-мажорных обстоятельств, обязуюсь_________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________ 

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права несовершеннолетнего (ней) нарушены не будут. 

Действия ст. 37 Гражданского кодекса РФ, ст. 60 Семейного кодекса РФ мне разъяснены. 

«____»______________20__ года



               Подпись ______________________   

С УСЛОВИЯМИ ЗАЛОГА ИМУЩЕСТВА СОГЛАСЕН, СОГЛАСНА ____________________________(подпись несовершеннолетнего в возрасте от 10 до 14 лет)

Я,__________________________________________________________________________________,

                    (фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку и использование   моих   персональных   данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Дата ________                                                       


Подпись _______________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 10

к административному регламенту

Воротынского муниципального района

Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного"

Форма заявления о выдаче разрешения родителю, законному представителю 

на снятие или перевод денежных средств, 

принадлежащих несовершеннолетнему в  возрасте до  14 лет

Главе администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области __________________________________________

                                                   Ф.И.О.
от________________________________________                                                                                                              Ф.И.О. полностью
__________________________________________

зарегистрированного(ой) по адресу:                                                                                      __________________________________________

__________________________________________

паспорт серия__________№__________________

выдан_____________________________________

__________________________________________

тел._______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения родителю, законному представителю на снятие или перевод денежных средств, принадлежащих несовершеннолетнему в  возрасте до  14 лет

Прошу   дать  разрешение  на  снятие денежных средств сумме_________________________

________________________________ ____________________________________________________,

принадлежащих несовершеннолетнему___________________________________________________

                                                                                      (указать ф.и.о., дату рождения)

с лицевого счета №__________________________, открытого на его имя в _____________________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________________

Денежные средства снимаются на _________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и несовершеннолетнего (ней) нарушены не будут. 

Действия ст. 37 Гражданского кодекса РФ, ст. 60 Семейного кодекса РФ мне разъяснены. 

Обязуюсь представить в отдел по вопросам образования администрации Воротынского муниципального района, исполняющий отдельные государственные полномочия по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан, копию документов, подтверждающих расходование денежных средств. 

«____»______________20__ года



Подпись ______________________   

СОГЛАСЕН, СОГЛАСНА СО СНЯТИЕМ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ В СУММЕ_____________________________________________________________________________ 

С МОЕГО ЛИЦЕВОГО СЧЕТА ____________________________                                                                                 
                                                                  (подпись несовершеннолетнего в возрасте от 10 до 14 лет)

Я,__________________________________________________________________________________,

                    (фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку и использование   моих   персональных   данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Дата ________                                                                                Подпись _______________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 11

к административному регламенту

Воротынского муниципального района

Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного"

Форма заявления о выдаче разрешения родителю, законному представителю на продажу транспортных средств, принадлежащих несовершеннолетнему в возрасте до 14 лет

Главе администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области _________________________________________

                                                   Ф.И.О.
от________________________________________                                                                                                               Ф.И.О. полностью
__________________________________________

зарегистрированного(ой) по адресу: ___________                                                                                     __________________________________________

__________________________________________

паспорт серия__________№__________________

выдан_____________________________________

__________________________________________

тел._______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения родителю, законному представителю на продажу транспортных средств, принадлежащих несовершеннолетнему в возрасте до 14 лет 

сособственником которого он является
Прошу   дать  разрешение  на  продажу транспортного средства __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_________доля в праве собственности на которое принадлежит несовершеннолетнему       _____________________________________________________________________________________
                                                       (Ф.И.О., дата рождения) 

на основании ________________________________________________________________________
                                                  (указать документ – свидетельство о праве на наследство, птс)

____________________________________________________________________________________ Денежные средства от продажи _____доли от продажи транспортного средства в сумме_____________________________________________ __________________________________
будут перечислены на лицевой счет № ____________________________принадлежащий несовершеннолетнему_________________________________________________________________
                                                        (указать ф.и.о., дату рождения)

открытый на его (ее) имя в _____________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные права несовершеннолетнего (ней) нарушены не будут. 

Действия ст. 37 Гражданского кодекса РФ, ст. 60 Семейного кодекса РФ мне разъяснены. 

Обязуюсь представить в отдел по вопросам образования администрации Воротынского муниципального района, исполняющий отдельные государственные полномочия по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан, копию лицевого счета, подтверждающих внесение денежных средств. 

«____»______________20__ года



Подпись ______________________   

СОГЛАСЕН, СОГЛАСНА С ПРОДАЖЕЙ ТРАНСПОРТНОГО СРЕДСТВА ЗА СУММУ __________________________________________________________________________________ И ВНЕСЕНИЕМ ДЕНЕГ ОТ ПРОДАЖИ НА МОЙ ЛИЦЕВОЙ СЧЕТ № ____________________________, ОТКРЫТЫЙ В __________________________________________                                                                                 

Дата _____________________  


___________________________________________
(подпись несовершеннолетнего в возрасте от 10 до 14 лет)

Я,__________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку и использование   моих   персональных   данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Дата ________                                                       


Подпись _______________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 12

к административному регламенту

Воротынского муниципального района

Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного"

Форма заявления о выдаче разрешения несовершеннолетнему, достигшему возраста 14 лет, на продажу транспортного средств, собственником которого он является
Главе администрации Вороытнского муниципального района Нижегородской области __________________________________________

                                                   Ф.И.О.
от________________________________________                                                                                                               Ф.И.О. полностью
__________________________________________

зарегистрированного(ой) по адресу: ___________

__________________________________________

__________________________________________

паспорт серия__________№__________________

выдан_____________________________________

__________________________________________

тел._______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения несовершеннолетнему, достигшему возраста 14 лет, 
на продажу транспортного средств, собственником которого он является

Прошу   дать  разрешение  на  продажу транспортного средства __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
_______________доля в праве собственности на которое принадлежит мне на праве собственности 
на основании _________________________________________________________________

(указать документ – свидетельство о праве на наследство, птс)

_____________________________________________________________________________________ Денежные средства от продажи _____доли от продажи транспортного средства в сумме_____________________________________________ __________________________________
будут перечислены на мой лицевой счет № _______________________________________________
открытый в __________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Согласие всех заинтересованных сторон имеется, мои имущественные права  нарушены не будут. 

Действия ст. 37 Гражданского кодекса РФ, ст. 60 Семейного кодекса РФ мне разъяснены. 

 «____»______________20__ года




Подпись ______________________   

Я,_________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку и использование   моих   персональных   данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Дата ________                                                                                   Подпись _______________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 13

к административному регламенту

Воротынского муниципального района

Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного"

Форма заявления о согласии родителя, законного представителя на продажу транспортных средств, принадлежащих несовершеннолетнему, достигшему возраста 14 лет

Главе администрации Вороытнского муниципального района Нижегородской области __________________________________________

Ф.И.О.
от________________________________________Ф.И.О. полностью
__________________________________________

зарегистрированного(ой) по адресу: __________

__________________________________________

__________________________________________

паспорт серия__________№__________________

выдан_____________________________________

__________________________________________

тел._______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ О СОГЛАСИИ 

родителя, законному представителю на продажу транспортного средства, принадлежащего несовершеннолетнему, достигшему  возраста  14 лет, сособственником которого он является
 Прошу   дать  разрешение  моему (моей) несовершеннолетнему (й) на  продажу транспортного средства ________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________
_________доля в праве собственности на которое принадлежит несовершеннолетнему       _____________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения)

на основании _________________________________________________________________________
(указать документ – свидетельство о праве на наследство, птс)

_____________________________________________________________________________________ Денежные средства от продажи _____доли от продажи транспортного средства в сумме_____________________________________________ __________________________________
будут перечислены на лицевой счет № ____________________________принадлежащий несовершеннолетнему_________________________________________________________________
                           (указать ф.и.о., дату рождения)

открытый на его (ее) имя в ____________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные права несовершеннолетнего (ней) нарушены не будут. 

Действия ст. 37 Гражданского кодекса РФ, ст. 60 Семейного кодекса РФ мне разъяснены. 

Обязуюсь представить в отдел по вопросам образования администрации Воротынского муниципального района, исполняющий отдельные государственные полномочия по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан, копию лицевого счета, подтверждающих внесение денежных средств. 

«____»______________20__ года




Подпись ______________________   

Я,__________________________________________________________________________________,

                    (фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку и использование   моих   персональных   данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Дата ________                                                       


Подпись _______________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 14

к административному регламенту

Воротынского муниципального района

Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного"

Форма заявления о выдаче разрешения родителю, законному представителю на отказ от права преимущественной покупки на имя несовершеннолетнего в возрасте до 14 лет

Главе администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области __________________________________________

                                                   Ф.И.О.
от________________________________________                                                                                                               Ф.И.О. полностью
__________________________________________

зарегистрированного(ой) по адресу:                                                                                      __________________________________________

__________________________________________

паспорт серия__________№__________________

выдан_____________________________________

__________________________________________

тел._______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения родителю, законному представителю на отказ от права преимущественной покупки на имя несовершеннолетнего в возрасте до 14 лет

Прошу дать разрешение на отказ от права преимущественной покупки на имя моего (моей) несовершеннолетнего (й) сына (дочери) ___________________________________________

 ____________________________________________________________________________________
(указать ф.и.о., дату рождения)

_____________________________________________________________________________________
(указать наименование объекта, от  покупки которого отказываются – адрес местонахождения,  площадь)

_____________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________доля в праве собственности на который принадлежит несовершеннолетнему       _____________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения)

на основании _________________________________________________________________________
(указать документ – свидетельство о праве собственности, свидетельство о праве на наследство)

_____________________________________________________________________________________ 

Покупать указанною долю в собственность несовершеннолетнего не будем, т.к. _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права несовершеннолетнего (ней) нарушены не будут. 

Действия ст. 37 Гражданского кодекса РФ, ст. 60 Семейного кодекса РФ мне разъяснены. 

 «____»______________20__ года




Подпись ______________________   

Я СОГЛАСЕН, СОГЛАСНА С ОТКАЗОМ ОТ ПРАВА ПРЕИМУЩЕСТВЕННОЙ ПОКУПКИ__________________                                                                                

                                                                                                (подпись несовершеннолетнего в возрасте от 10 до 14 лет)

Я,__________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку и использование   моих   персональных   данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Дата ________                                                       


Подпись _______________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 15

к административному регламенту

Воротынского муниципального района

Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного"

Форма заявления о выдаче разрешения несовершеннолетнему, 

достигшему возраста 14 лет, на отказ от права преимущественной покупки на его имя 

Главе администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области ______________________________

Ф.И.О.
от________________________________________                                                                                                               Ф.И.О. полностью
_______________________________________________

зарегистрированного(ой) по адресу: ___________                                                                                     __________________________________________

__________________________________________

паспорт серия__________№__________________

выдан_____________________________________

__________________________________________

тел._______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения несовершеннолетнему, достигшему возраста 14 лет, 

на отказ от права преимущественной покупки на его имя 


 Прошу   дать  разрешение  на  отказ от права преимущественной покупки  на мое имя _____________________________________________________________________________________
(указать наименование объекта, от  покупки которого отказываются – адрес местонахождения,  площадь)

_____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________.____________доля в праве собственности на который принадлежит мне на основании ___________
_____________________________________________________________________________________
(указать документ – свидетельство о праве собственности, свидетельство о праве на наследство)

_____________________________________________________________________________________ 

Покупать указанною долю не буду, т.к. ____________________________________________

_____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Согласие всех заинтересованных сторон имеется, мои имущественные и жилищные права нарушены не будут. 

Действия ст. 37 Гражданского кодекса РФ, ст. 60 Семейного кодекса РФ мне разъяснены. 

«____»______________20__ года




Подпись ______________________   

Я,__________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Дата ________                                                       


Подпись _______________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 16

к административному регламенту

Воротынского муниципального района

Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного"

Форма заявления о выдаче разрешения несовершеннолетнему, 

достигшему возраста 14 лет, на отказ от права преимущественной покупки на его имя 

Главе администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области __________________________________________

                                 Ф.И.О.
от________________________________________                                                                                                               Ф.И.О. полностью
__________________________________________

зарегистрированного(ой) по адресу:                                                                                      __________________________________________

__________________________________________

паспорт серия__________№__________________

выдан_____________________________________

__________________________________________

тел._______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ   О   СОГЛАСИИ

о выдаче разрешения несовершеннолетнему, достигшему возраста 14 лет, 

на отказ от права преимущественной покупки на его имя 

Прошу дать разрешение моему (моей) несовершеннолетнему (й), достигшему (шей) возраста 14 лет, _______________________________________________________________________
(указать ф.и.о., дату рождения)

на отказ от права преимущественной покупки  на  его (ее) имя _______________________________
_____________________________________________________________________________________
(указать наименование объекта, от  покупки которого отказываются – адрес местонахождения, площадь)

_____________________________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________доля в праве собственности на который принадлежит несовершеннолетнему (ней) _____________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения)

на основании _________________________________________________________________________
(указать документ – свидетельство о праве собственности, свидетельство о праве на наследство)

_____________________________________________________________________________________ 

Покупать указанною долю в собственность несовершеннолетнего не будем, т.к. _____________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права несовершеннолетнего (ней) нарушены не будут. 

Действия ст. 37 Гражданского кодекса РФ, ст. 60 Семейного кодекса РФ мне разъяснены. 

«____»______________20__ года




Подпись ______________________   

Я,_________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Дата ________                                                       


Подпись _______________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 17

к административному регламенту

Воротынского  муниципального района

Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного"

Форма заявления о выдаче разрешения родителю, законному представителю 

на заключение соглашения о разделе имущества, находящегося в общей долевой собственности и принадлежащего несовершеннолетнему в возрасте до 14 лет

Главе администрации Вороытнского муниципального района Нижегородской области _________________________________________

                                                   Ф.И.О.
от________________________________________                                                                                                               Ф.И.О. полностью
__________________________________________

зарегистрированного(ой) по адресу: ___________                                                                                     __________________________________________

__________________________________________

паспорт серия__________№__________________

выдан_____________________________________

__________________________________________

тел._______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения родителю, законному представителю на заключение соглашения о разделе имущества, находящегося в общей долевой собственности и принадлежащего несовершеннолетнему в возрасте до 14 лет

Прошу дать разрешение на заключение соглашения о разделе имущества, находящегося в общей долевой собственности и принадлежащего несовершеннолетнему (ней) сыну (дочери) _____________________________________________________________________________________
(указать ф.и.о., дату рождения)

Имущество, состоящее в общей долевой собственности состоит _____________________________________________________________________________________
____________________________________________________________________________________
 (указать наименование объекта, состоящего в общей долевой собственности и подлежащего разделу _____________________________________________________________________________________
                                                      – адрес местонахождения,  площадь)

_____________________________________________________________________________________________доля в праве общей долевой  собственности  принадлежит несовершеннолетнему       _____________________________________________________________________________________
(Ф.И.О., дата рождения)

на основании _________________________________________________________________________
(указать документ – свидетельство о праве собственности, свидетельство о праве на наследство)

_____________________________________________________________________________________ 

Имущество, находящееся в общей долевой собственности будет разделено следующим образом: _____________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
В собственность несовершеннолетнего _____________________________________________
будет выделено _______________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права несовершеннолетнего (ней) нарушены не будут. 

Действия ст. 37 Гражданского кодекса РФ, ст. 60 Семейного кодекса РФ мне разъяснены. 

 «____»______________20__ года




Подпись ______________________   

Я СОГЛАСЕН, СОГЛАСНА С СОГЛАШЕНИЕМ О РАЗДЕЛЕ ИМУЩЕСТВА____________________________                                                                               

                                                                                                     (подпись несовершеннолетнего в возрасте от 10 до 14 лет)

Я,__________________________________________________________________________________,

                    (фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку и использование   моих   персональных   данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Дата ________                                                       


Подпись _______________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 18

к административному регламенту

Воротынского муниципального района

Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного"

Форма заявления о выдаче разрешения несовершеннолетнему, 

достигшему возраста 14 лет, на заключение соглашения о разделе имущества, находящегося в общей долевой собственности

Главе администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области __________________________________________

                                                   Ф.И.О.
от________________________________________                                                                                                              Ф.И.О. полностью
__________________________________________

зарегистрированного(ой) по адресу: ___________                                                                                     __________________________________________

__________________________________________

паспорт серия__________№__________________

выдан_____________________________________

__________________________________________

тел._______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

о выдаче разрешения несовершеннолетнему, достигшему возраста 14 лет, 

на заключение соглашения о разделе имущества, находящегося в общей долевой собственности

Прошу дать разрешение на заключение соглашения о разделе имущества, находящегося в общей долевой собственности. 

Имущество, состоящее в общей долевой собственности состоит _____________________________

____________________________________________________________________________________

(указать наименование объекта, состоящего в общей долевой собственности и подлежащего разделу

____________________________________________________________________________________

                                                      – адрес местонахождения,  площадь)

________________________________________________________________________________________________________доля в праве общей долевой  собственности  принадлежит мне на основании _____________________________________________________________________________________

(указать документ – свидетельство о праве собственности, свидетельство о праве на наследство)

_____________________________________________________________________________________ 

Имущество, находящееся в общей долевой собственности будет разделено следующим образом: _____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

В собственность мне будет выделено ____________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права несовершеннолетнего (ней) нарушены не будут. 

Действия ст. 37 Гражданского кодекса РФ, ст. 60 Семейного кодекса РФ мне разъяснены. 

 «____»______________20__ года




  Подпись ______________________   

Я,___________________________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку и использование   моих   персональных   данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Дата ________                                                       


Подпись _______________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 19

к административному регламенту

Воротынского муниципального района

Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного"

Форма заявления о согласии родителя, законного представителя, несовершеннолетнего достигшего возраста 14 лет, на заключение соглашения о разделе имущества, находящегося в общей долевой собственности и принадлежащего несовершеннолетнему

Главе администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области __________________________________________

Ф.И.О.
от________________________________________                                                                                                               Ф.И.О. полностью
__________________________________________

зарегистрированного(ой) по адресу: __________                                                                                    __________________________________________

__________________________________________

паспорт серия__________№__________________

выдан_____________________________________

__________________________________________

тел._______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ   О   СОГЛАСИИ

родителя, законного представителя, несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, на заключение соглашения о разделе имущества, находящегося в общей долевой собственности и принадлежащего несовершеннолетнему

Прошу   дать  разрешение моему (моей) несовершеннолетнему (ней) сыну (дочери) _____________________________________________________________________________________

(указать ф.и.о., дату рождения)

на  заключение соглашения о разделе имущества, находящегося в общей долевой собственности.

Имущество, состоящее в общей долевой собственности состоит ____________________________

____________________________________________________________________________________

 (указать наименование объекта, состоящего в общей долевой собственности и подлежащего разделу _____________________________________________________________________________________

                                                      – адрес местонахождения,  площадь)

______________________________________________________________________________________________доля в праве общей долевой  собственности  принадлежит несовершеннолетнему       _____________________________________________________________________________________

(Ф.И.О., дата рождения)
на основании _________________________________________________________________________

                             (указать документ – свидетельство о праве собственности, свидетельство о праве на наследство)

_____________________________________________________________________________________ 

Имущество, находящееся в общей долевой собственности будет разделено следующим образом: _____________________________________________________________________________

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

В собственность несовершеннолетнего _____________________________________________

будет выделено _______________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________________

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права несовершеннолетнего (ней) нарушены не будут. 

Действия ст. 37 Гражданского кодекса РФ, ст. 60 Семейного кодекса РФ мне разъяснены. 

«____»______________20__ года




Подпись ______________________   

Я,________________________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку и использование   моих   персональных   данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Дата ________                                                       


Подпись _______________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 20

к административному регламенту

Воротынского муниципального района

Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного"

Форма заявления родителей (иных законных представителей) на выдачу разрешения на сдачу имущества, находящегося в собственности несовершеннолетнего, 
не достигшего возраста 14 лет, в аренду 

Главе администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области __________________________________________

                                                   Ф.И.О.
от________________________________________                                                                                                             Ф.И.О. полностью
__________________________________________

зарегистрированного(ой) по адресу: ___________

__________________________________________

__________________________________________

паспорт серия__________№__________________

выдан_____________________________________

__________________________________________

тел._______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

 родителей (иных законных представителей) на выдачу разрешения на сдачу имущества, находящегося в собственности несовершеннолетнего, не достигшего возраста 14 лет, в аренду

Прошу дать разрешение на совершение сделки по сдаче внаем жилого помещения (квартиры, комнаты и др.) по адресу:_____________________________________________________

____________________________________________________________________________________,
принадлежащего несовершеннолетнему _________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Жилое помещение сдается внаем ________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

(указать Ф.И.О. нанимателя)
Причина сделки _________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Сособственниками указанного жилого помещения являются:________________________________

                                                                                                                 (указать ФИО, доли в праве собственности):
_____________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права подопечного(ой) нарушены не будут.

Со следующими требованиями ознакомлен:

1. Представить в отдел по вопросам образования администрации Воротынского муниципального района, исполняющий отдельные государственные полномочия по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан, копию счета подопечного с подтверждением поступления денежных средств в назначенные мне сроки.

2. Если сделка не состоится, сообщить об этом в отдел по вопросам образования администрации Воротынского муниципального района, исполняющий отдельные государственные полномочия по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан.

«____»______________20__ года




Подпись ______________________   

Я,________________________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку и использование   моих   персональных   данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Дата ________                                                       


Подпись _______________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 21

к административному регламенту

Воротынского муниципального района

Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного"

Форма заявления несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет,
на выдачу разрешения на сдачу помещения, 
находящегося в собственности несовершеннолетнего, в аренду

Главе администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области ______________________________

                                                   Ф.И.О.
от_______________________________________________                                                                                                               Ф.И.О. полностью
_______________________________________________

зарегистрированного(ой) по адресу:                                                                                      ________________________________________________

_________________________________________________

паспорт серия__________№_________________________

выдан____________________________________________

_________________________________________________

тел.______________________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

 несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, на выдачу разрешения на сдачу помещения, находящегося в собственности несовершеннолетнего, в аренду 


Действуя с согласия родителей:___________________________________________________

____________________________________________________________________________________, 

                                                             (указать Ф.И.О. полностью)

прошу дать разрешение на совершение сделки по сдаче внаем жилого помещения (квартиры, комнаты и др.) по адресу:_______________________________________________________________

____________________________________________________________________________________,
принадлежащего мне ______________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Жилое помещение сдается внаем ________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

(указать Ф.И.О. нанимателя)

Причина сделки _________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Сособственниками указанного жилого помещения являются:________________________________

                                                                                                                 (указать ФИО, доли в праве собственности):
_____________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права подопечного(ой) нарушены не будут.

Со следующими требованиями ознакомлен:

1. Представить в отдел по вопросам образования администрации Воротынского муниципального района, исполняющий отдельные государственные полномочия по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан, копию счета подопечного с подтверждением поступления денежных средств в назначенные мне сроки.

2. Если сделка не состоится, сообщить об этом в отдел по вопросам образования администрации Воротынского  муниципального района, исполняющий отдельные государственные полномочия по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан.

«____»______________20__ года




Подпись ______________________   

Я,________________________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку и использование   моих   персональных   данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Дата ________                                                       


Подпись _______________________
ПРИЛОЖЕНИЕ № 22

к административному регламенту

Воротынского муниципального района

Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного"

Форма заявления родителей (иных законных представителей), несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет, о согласии на сдачу помещения, 
находящегося в собственности несовершеннолетнего, в аренду 
Главе администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области _________________________________________

                                                   Ф.И.О.
от________________________________________                                                                                                               Ф.И.О. полностью
__________________________________________

зарегистрированного(ой) по адресу: ___________                                                                                     __________________________________________

__________________________________________

паспорт серия__________№__________________

выдан_____________________________________

__________________________________________

тел._______________________________________

ЗАЯВЛЕНИЕ

родителей (иных законных представителей), несовершеннолетнего, достигшего возраста 14 лет,  о  согласии на сдачу помещения, находящегося в собственности несовершеннолетнего, в аренду 

Прошу   дать  разрешение моему (моей) несовершеннолетнему (ней) сыну (дочери) _____________________________________________________________________________________

(указать ф.и.о., дату рождения)

на совершение сделки по сдаче внаем жилого помещения (квартиры, комнаты и др.) по адресу:______________________________________________________________________________

____________________________________________________________________________________,
принадлежащего несовершеннолетнему _________________________________________________
_____________________________________________________________________________________
Жилое помещение сдается внаем ________________________________________________________
_____________________________________________________________________________________

(указать Ф.И.О. нанимателя)

Причина сделки _________________________________________________________________
_________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Сособственниками указанного жилого помещения являются:________________________________

                                                                                                                 (указать ФИО, доли в праве собственности):
_____________________________________________________________________________________
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

Согласие всех заинтересованных сторон имеется, имущественные и жилищные права подопечного(ой) нарушены не будут.

Со следующими требованиями ознакомлен:

1. Представить в отдел по вопросам образования администрации Воротынского муниципального района, исполняющий отдельные государственные полномочия по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан, копию счета подопечного с подтверждением поступления денежных средств в назначенные мне сроки.

2. Если сделка не состоится, сообщить об этом в отдел по вопросам образования администрации Воротынского муниципального района, исполняющий отдельные государственные полномочия по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан.

«____»______________20__ года




Подпись ______________________   

Я,________________________________________________________________________________________________,

(фамилия, имя, отчество (при наличии)

даю согласие на обработку и использование моих персональных данных, содержащихся в настоящем заявлении и в представленных мною документах.

Дата ________                                                       


Подпись _______________________

ПРИЛОЖЕНИЕ № 23

к административному регламенту

Воротынского муниципального района

Нижегородской области

по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного"

БЛОК – СХЕМА

предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешений на совершение сделок, связанных с осуществлением имущественных прав несовершеннолетнего: сдача имущества подопечного в наем, в аренду, в безвозмездное пользование или в залог, снятие и распоряжение денежными средствами, отчуждение имущества подопечного (в том числе по обмену или дарение), в том числе жилого, совершение сделок, влекущих за собой отказ от принадлежащих подопечному прав, раздел его имущества или выдел из него долей, на совершение любых других сделок, влекущих за собой уменьшение стоимости имущества подопечного" 
	Прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов 



	Межведомственное информационное взаимодействие



	Проверка документов на комплектность, установление оснований для разрешения либо отказа на совершение сделок с имуществом несовершеннолетнего



	Подготовка постановления администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области о разрешении
	
	Подготовка решения об отказе на совершение сделки


ПРИЛОЖЕНИЕ 3
к постановлению 

администрации Воротынского 

муниципального района 

 от _____________ № __________
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

АДМИНИСТРАЦИИ ВОРОТЫНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ "ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ ВСТУПИТЬ В БРАК ЛИЦАМ, ДОСТИГШИМ ВОЗРАСТА ШЕСТНАДЦАТИ ЛЕТ, НА ТЕРРИТОРИИИ ВОРОТЫНСКОГО МУНИЦИПАЛЬНОГО РАЙОНА НИЖЕГОРОДСКОЙ ОБЛАСТИ"

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Административный регламент администрации Воротынского муниципального района по предоставлению муниципальной услуги "Выдача разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, на территории Воротынского муниципального района Нижегородской области" (далее - Административный регламент) определяет сроки и последовательность действий по предоставлению муниципальной услуги по выдаче разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, на территории Воротынского муниципального района Нижегородской области (далее - муниципальная услуга).
1.2. Заявителями муниципальной услуги являются несовершеннолетние лица, достигшие возраста шестнадцати и не достигшие восемнадцати лет, желающие вступить в брак (далее - лица, достигшие возраста 16-ти лет; несовершеннолетние).
1.3. Ответственным исполнителем муниципальной услуги является главный специалист по охране детства управления образования и молодежной политики администрации Воротынского муниципального района (далее - специалист РУО и МП).
1.4. Порядок информирования о муниципальной услуге.
РУО и МП администрации Воротынского муниципального района и  Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Воротынского района Нижегородской области» (далее  МАУ «МФЦ Воротынского района») осуществляют прием заявителей, родителей несовершеннолетних (законных представителей) в соответствии с графиком:

	Наименование


	Место нахождение
	Телефон, электронная почта
	Режим работы

	РУО и МП

администрации Воротынского муниципального района
	606260, Нижегородская область, р.п. Воротынец, пл. Советская, д. 6
	8(83164) 2-14-72
2-01-51.

vuo@adm.vrt.nnov.ru
	понедельник-пятница с 8:00 до 17:00.;

пятница:

с 08.00 до 16.00ч.;

перерыв на обед с 12:00 до 13:00;

суббота, воскресенье: выходные дни

	Муниципальное автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Воротынского района Нижегородской области»
	606260, Нижегородская область, р.п. Воротынец, пл. Советская, д. 6
	 8(83164) 2-20-39

 mfc.vorotynets@yandex.ru
	Понедельник: 

неприемный день

Вторник - среда:

с 08.00 до 17.00ч.;

четверг:

с 08.00 до 20.00ч.

пятница с 8.00 до 16.00; суббота с 8.00 до 14.00;

воскресенье: выходной день


Информацию о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги, о месте нахождения, режиме работы, контактных телефонах, адресах электронной почты и официального сайта можно получить:

- непосредственно в РУО и МП или МАУ «МФЦ Воротынского района»;

- по телефонам: 8(83164) 2-14-72, 2-01-51, 8(83164) 2-20-39
- по почте (по письменным обращениям граждан);
- по электронной почте:  official@adm.vrt.nnov.ru; vuo@adm.vrt.nnov.ru;
- на официальном сайте администрации Воротынского муниципального района www.vorotynec.omsu-nnov.ru; на Едином интернет-портале государственных и муниципальных услуг (функций) www.gosuslugi.ru (далее- интернет-портал); регионального портала государственных и муниципальных услуг Нижегородской области www.52.gosuslugi.ru. 
- на стенде РУО и МП администрации Воротынского муниципального района;

1.5. Специалист РУО и МП в соответствии с должностными обязанностями и специалист МАУ «МФЦ Воротынского района»; при непосредственном обращении заявителя, а также по телефону, электронной почте дает разъяснения, консультации о порядке оказания муниципальной услуги, о месте нахождения, режиме работы, контактных телефонах, адресах электронной почты РУО и МП и официального сайта администрации Воротынского муниципального района, о прохождении процедур по оказанию муниципальной услуги.
Основными требованиями к консультации заявителя специалистом РУО и МП и специалистом МАУ «МФЦ Воротынского района»: четкость в изложении материала, полнота консультирования, наглядность форм подачи материала, удобство и доступность.
Информирование заявителя в письменной форме о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется при письменном обращении заявителя. При письменном обращении ответ направляется заявителю в течение 30 календарных дней со дня поступления запроса.
Специалист, осуществляющий устное информирование на личном приеме, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы. Индивидуальное устное информирование осуществляется в среднем не более 30 минут. В случае, если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование может предложить заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде либо согласовать другое время для устного информирования.

2. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

2.1. Наименование муниципальной услуги - "Выдача разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, на территории Воротынского муниципального района".
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальная услуга предоставляется органом местного самоуправления — администрацией Воротынского муниципального района и осуществляется через ее структурное подразделение — управление образования и молодежной политики администрации Воротынского муниципального района (далее — РУО и МП) и МАУ «МФЦ Воротынского района».
РУО и МП и МАУ «МФЦ Воротынского района» не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг, включенных в перечни услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальных услуг, утвержденный Земским собранием Воротынского муниципального района.
2.3. Результатом предоставления муниципальной услуги являются:

- постановление администрации Воротынского муниципального района о разрешении вступить в брак лицу, достигшему возраста 16-ти лет;

- отказ в выдаче разрешения вступить в брак лицу, достигшему возраста 16-ти лет.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги.
Максимальный срок предоставления муниципальной услуги не должен превышать 30 календарных дней со дня регистрации заявления заявителя с комплектом документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.5. Предоставление государственной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами:
- Конвенцией ООН о правах ребенка;

- Конституцией Российской Федерации;
- Гражданским кодексом Российской Федерации;
- Семейным кодексом Российской Федерации;
- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации";

- Федеральным законом от 15.11.1997 № 143-ФЗ "Об актах гражданского состояния";
- Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации";

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ "О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации";

- Законом Нижегородской области от 10.09.1996 N 44-З "О порядке и условиях разрешения вступления в брак гражданам, не достигшим возраста шестнадцати лет"

- Указом Президента Российской Федерации от 06.03.1997 № 188 "Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера";

- Законом Нижегородской области от 07.09.2007 № 125-З "О наделении органов местного самоуправления муниципальных районов и городских округов Нижегородской области отдельными государственными полномочиями по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан";
- Постановлением администрации Воротынского муниципального района Нижегородской области от 21.07.2016 № 199 «О разграничении функций по выполнению отдельных государственных полномочий по организации и осуществлению деятельности по опеке и попечительству в отношении несовершеннолетних граждан Воротынского муниципального района Нижегородской области»;
- Уставом Воротынского муниципального района Нижегородской области;
- Настоящим административным регламентом.

2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:

- заявление лица, достигшего возраста 16-ти лет, на имя главы администрации Воротынского муниципального района по форме, установленной Приложением 1 к Административному регламенту;

- копия свидетельства о рождении несовершеннолетнего;

- копия паспорта несовершеннолетнего (стр. 2-3, заполненные страницы раздела "Место жительства");

- документ, свидетельствующий о наличии уважительных причин для заключения брака; 

-
заявление(я) родителей(я) (законного(ых) представителя(ей) несовершеннолетнего на имя главы администрации Воротынского муниципального района (Приложение 2 к Административному регламенту либо Приложение 3 к Административному регламенту);

- копия документа, подтверждающего отсутствие родителя(ей), в том числе в связи с расторжением брака, лишением родительских прав и др. (в случае необходимости);

- копия документа, подтверждающего полномочия лица быть законным(и) представителем(ями) несовершеннолетнего(ей) (в случае необходимости);

- копию документов, подтверждающих смену фамилии родителя(ей) (в случае необходимости);

- заявление второго лица, желающего вступить в брак, на имя главы администрации Воротынского муниципального района по форме, установленной Приложением 4 к Административному регламенту;

- копия паспорта второго лица, желающего вступить в брак (стр. 2 - 3, заполненные страницы раздела "Место жительства").

- документы, подтверждающие наличие согласия лиц, не являющихся заявителями, или их законных представителей на обработку персональных данных указанных лиц (Приложение 5 к Административному регламенту), а также полномочие заявителя действовать от имени указанных лиц или их законных представителей при передаче персональных данных указанных лиц в РУО и МП. 

Документы, указанные в данном пункте Административного регламента, предоставляются заявителем с подлинником, который возвращается заявителю.
2.7. Сотруднику РУО и МП и МАУ «МФЦ Воротынского района» запрещено требовать от заявителя:

- представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

- представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области и муниципальными правовыми актами Воротынского муниципального района находятся в распоряжении государственных органов, предоставляющих государственную услугу, иных государственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.7.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставлении государственных и муниципальных услуг».

2.8. Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

- отсутствие у заявителя регистрации по месту жительства на территории Воротынского муниципального района;

- представления документов, не соответствующих перечню, установленному пунктом 2.6 Административного регламента;

- отсутствие у заявителя уважительной причины для выдачи разрешения на вступление в брак;

- представление документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, не в полном объеме;

- неправильное заполнение утвержденных бланков заявлений.

2.9. Вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, может быть разрешено в виде исключения с учетом особых обстоятельств (далее - уважительные причины):
Особыми обстоятельствами могут быть:

- беременность;

- рождение ребенка;

- непосредственная угроза жизни одной из сторон;

- иные обстоятельства, признанные особыми.

2.10. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.10.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не имеется.
2.10.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги:

- отсутствие уважительных причин для снижения брачного возраста;

- регистрация по месту жительства заявителя за пределами Воротынского муниципального района;

- не достижение заявителем возраста 16 лет;

- предоставление документов, указанных в пункте 2.6. регламента, не в полном объеме.
2.11. Муниципальная услуга "Выдача разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, на территории Воротынского муниципального района Нижегородской области" предоставляется бесплатно.
2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги составляет 15 минут. 
Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет 10 минут.
2.13. Срок и порядок регистрации запросов заявителя о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме.
Запрос заявителя о предоставлении муниципальной услуги оформляется в форме заявления на имя главы администрации Воротынского муниципального района с приложением документов, указанных в пункте 2.6 Административного регламента, в письменном виде или в форме электронного документа.
Заявление оформленное в форме электронного документа заверяется простой электронной подписью, а прилагаемые к нему документы, указанные в пункте 2.6. Административного регламента, заверяются усиленной квалифицированной подписью.

Заявление (Приложение 1 к Административному регламенту) и приложенные к нему документы, независимо от их формы предоставления, подлежат регистрации в правовом управлении в течение 1 (одного) дня с момента их поступления в РУО и МП в журнале регистрации заявлений о выдаче разрешения на вступления в брак несовершеннолетним лицам от 14 до 18 лет.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поданное через МАУ «МФЦ Воротынского района», регистрируется специалистом МАУ «МФЦ Воротынского района» и в течение 1 (одного) дня направляется в РУО и МП, где регистрируется специалистом РУО и МП.
Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги не должен превышать 20 минут.
2.14. Места исполнения муниципальной услуги включают места для ожидания, информирования, приема заявителей, которые оборудуются стульями и столами (тумбочками, стойками).
Места для информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются также информационными стендами, на которых размещается информация в соответствии с пунктом 2.6 Административного регламента.
Каждое рабочее место специалиста в помещении для приема заявителей оборудуется персональным компьютером с обеспеченным доступом к электронным справочно-правовым системам.
2.15. На информационных стендах РУО и МП должны быть размещены следующие информационные материалы:

- описание конечного результата получения муниципальной услуги;

- номера телефонов, факса, адрес электронной почты РУО и МП и сайта администрации Воротынского муниципального района;

- порядок получения консультаций по процедуре предоставления муниципальной услуги, Ф.И.О. должностных лиц, уполномоченных на проведение консультаций;

- порядок предоставления муниципальной услуги;

- порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги.

2.16. Для получения консультаций по процедуре оказания муниципальной услуги заявители вправе обращаться:

- в устной форме лично, по телефону, указанному в пункте 1.4 Административного регламента, электронной почте или в электронной форме;

- в письменном виде на имя главы администрации Воротынского муниципального района.

Звонки по вопросу информирования о порядке оказания муниципальной услуги принимаются в будние дни в рабочее время, указанное в пункте 1.4 Административного регламента.
При ответах на телефонные звонки и устные обращения заявители информируются по интересующим их вопросам по предоставлению муниципальной услуги.
При невозможности специалиста РУО и МП или специалиста МАУ «МФЦ Воротынского района», принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы заявителю должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.
2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг, возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий.
2.17.1. Показателем доступности и качества муниципальной услуги является возможность:

а) получать муниципальную услугу своевременно и в соответствии со стандартом предоставления муниципальной услуги;

б) получать полную, актуальную и достоверную информацию о порядке предоставления муниципальной услуги;

в) получать информацию о результате предоставления муниципальной услуги;

г) возможность получить информацию о муниципальной услуге посредством электронной почты и официального сайта администрации Воротынского муниципального района, единого портала государственных и муниципальных услуг, предоставление муниципальной услуги в многофункциональном центре предоставление государственных и муниципальных услуг.

2.17.2. Основные требования к качеству предоставления муниципальной услуги:

а) своевременность предоставления муниципальной услуги;

б) достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;

в) удобство и доступность получения гражданином информации о порядке предоставления муниципальной услуги.

2.17.3. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

а) соблюдение срока предоставления муниципальной услуги;

б) обоснованность отказов заявителям в предоставлении муниципальной услуги;

в) отсутствие жалоб на действия (бездействие) должностных лиц в ходе предоставления муниципальной услуги;

г) достоверность и полнота информирования гражданина о ходе рассмотрения его обращения;

д) получения муниципальной услуги в электронном виде, а также через МАУ «МФЦ Воротынского района»;
е) снижение максимального срока ожидания при подаче документов и получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.17.4. При предоставлении муниципальной услуги:
- при направлении заявления в форме электронного документа непосредственного взаимодействия заявителя со специалистом РУО и МП, как правило, не требуется;

- при личном обращении в правовое управление заявитель осуществляет взаимодействие со специалистом РУО и МП дважды — при подаче запроса и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов;

- при личном обращении в МАУ «МФЦ Воротынского района» заявитель осуществляет взаимодействие со специалистом МАУ «МФЦ Воротынского района» дважды — при подаче запроса и получении подготовленных в ходе исполнения муниципальной услуги документов.

2.17.5. Заявителям обеспечивается возможность получения информации о порядке предоставления муниципальной услуги на официальном сайте администрации Воротынского муниципального района и на Интернет-портале.
2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме.
Иных требований, в том числе учитывающих особенности предоставления муниципальной услуги в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, и особенностей предоставления муниципальной услуги в электронной форме не предусмотрено.
2.19. Требования к обеспечению доступности для инвалидов.

Для обеспечения доступности инвалидов по предоставлению муниципальной услуги обеспечивается возможность самостоятельного передвижения граждан (инвалидов) по территории, на которой расположены объекты – здание (помещение) для предоставления услуги.

Обеспечивается: 

- надлежащее размещение оборудования и носителей информации;

- сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

- допуск сурдопереводчика и тифлоурдопереводчика;

- допуск собаки-проводника;

- оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуг наравне с другими лицами;

3. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ, В ТОМ ЧИСЛЕ ОСОБЕННОСТИ ВЫПОЛНЕНИЯ АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:
а) прием, проверка и регистрация заявлений и приложенных к нему документов от заявителей;

б) рассмотрение принятого заявления и приложенных документов заявителя;

в) оформление разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет (отказа в выдаче разрешения на вступление в брак);

г) выдача заявителю разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет (отказа в выдаче разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет).
Последовательность выполнения действий по оказанию муниципальной услуги «Выдача разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет, на территории Воротынского муниципального района Нижегородской области» отражена в блок – схеме (Приложение 6 к Административному регламенту).
3.2. Прием, проверка и регистрация заявлений и приложенных к нему документов от заявителей.
3.2.1. Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является обращение заявителя в РУО и МП или МАУ «МФЦ Воротынского района посредством:

1) при одновременном личном обращении заявителя с заявлением и документами, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, и законного представителя заявителя;

2) направления заявления и приложенных к нему документов по электронной почте;

3) направления заявления и приложенных к нему документов через Интернет-портал в форме электронного документа.
3.2.2. При поступлении заявления специалист РУО и МП и специалист МАУ «МФЦ Воротынского района», ответственные за прием и регистрацию документов заявителя проверяет представленные документы на предмет их соответствия требованиям, предъявленным к представляемым документам, установленным настоящим Административным регламентом.
3.2.3. При получении заявления и приложенных к нему документов по электронной почте или с использованием информационно-коммуникационных систем (через Интернет-портал) специалист РУО и МП, ответственный за прием и регистрацию документов заявителя, проверяет верность заполнения заявления и приложенных документов, после чего заявитель получает уведомление на e-mail о подтверждении или отказе в предоставление услуги.
Специалист РУО и МП переводит заявление и приложенные к нему документы, полученные через Интернет-портал, на бумажный носитель и регистрирует данное заявление в Журнале регистрации заявлений граждан по предоставлению муниципальной услуги.
3.2.4. При личном обращении заявителя в ходе приема документов специалист РУО и МП или специалист МАУ «МФЦ Воротынского района» устанавливает личность заявителя либо представителя заявителя и законного представителя заявителя путем сличения документов, производит проверку представленных документов на наличие необходимых документов согласно перечню, указанному в пункте 2.6. настоящего Административного регламента, сверяет не заверенные нотариально копии документов с их оригиналами и выполняет на них надпись "Копия верна", которую заверяет своей подписью с указанием фамилии и инициалов, проверяет правильность заполнения бланков заявлений.
3.2.5. В случае предоставления заявителем документов, не соответствующих перечню, либо не в полном объеме, специалист РУО и МП и специалист МАУ «МФЦ Воротынского района» вправе отказать в приеме заявления и документов с указанием причин отказа и возможностей их устранения.
3.2.6. В случае неправильного заполнения утвержденных бланков заявлений специалист обязан указать на ошибки, подлежащие исправлению, а также предоставляет гражданам возможность повторного заполнения заявления на месте.

3.2.7. Принятые заявления о выдаче разрешения на вступление в брак регистрируются в Журнале регистрации заявлений граждан по предоставлению муниципальной услуги. На заявлении в правом нижнем углу проставляется регистрационный номер и дата.
3.2.8. Заявления о выдаче разрешения на вступление в брак с приложенными к нему документами, зарегистрированные специалистом МАУ «МФЦ Воротынского района», в течение одного рабочего дня передаются специалисту РУО и МП администрации Воротынского муниципального района, ответственному за предоставление муниципальной услуги, который регистрирует данное заявление в Журнале регистрации заявлений граждан по предоставлению муниципальной услуги.
3.2.9. Максимальный срок выполнения административной процедуры один день.
3.2.10. Результат выполнения административной процедуры один день.
3.2.11. Предоставление муниципальной услуги через МАУ «МФЦ Воротынского района» осуществляется в порядке, предусмотренном регламентом работы МАУ «МФЦ Воротынского района», утвержденным в установленном порядке, а также соглашением о взаимодействии, заключенными между администрацией Воротынского муниципального района и многофункциональным центром.
3.3. Рассмотрение принятого заявления и приложенных документов заявителя.

3.3.1. Основанием для начала административной процедуры являются зарегистрированное заявление с приложенными документами заявителя.
3.3.2. Рассмотрение принятых от заявителя документов, необходимых для выдачи разрешения на вступление в брак, осуществляется специалистом РУО и МП.
3.3.3. Максимальный срок выполнения административной процедуры 7 рабочих дней.
3.4. Оформление разрешения на вступление в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет (отказа в выдаче разрешения на вступление в брак)

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является рассмотренное заявление.
3.4.2. По результатам рассмотрения предоставленных заявителем документов, при отсутствии оснований для отказа в выдаче разрешения на вступление в брак специалист РУО и МП оформляет разрешение на вступление в брак.
Разрешение на вступление в брак оформляется муниципальным правовым актом администрации Воротынского муниципального района в форме постановления.
Оформление разрешения на вступление в брак включает в себя:

а) подготовку специалистом РУО и МП проекта постановления администрации Воротынского муниципального района о разрешении на вступление в брак – 1 рабочий день;

б) согласование проекта постановления администрации Воротынского муниципального района о разрешении на вступление в брак начальником РУО и МП администрации Воротынского муниципального района и специалистами правового отдела администрации Воротынского муниципального района – не более 7 рабочих дней;

в) рассмотрение и подписание главой администрации Воротынского муниципального района постановления о разрешении на вступление в брак – не более 3 рабочих дней;

г) регистрация постановления администрации Воротынского муниципального района о разрешении на вступление в брак осуществляется не более 2 рабочих дней.

3.4.3. Максимальный срок выполнения административного действия – 13 рабочих дней.
3.4.4. Если имеются основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, либо основания для отказа в приеме документов, но заявитель настаивает на их представлении, специалист РУО и МП после регистрации заявления о выдаче разрешения на вступление в брак принимает решение о наличии оснований для начала процедуры оформления отказа в выдаче разрешения на вступление в брак заявителю.

Отказ в выдаче разрешения на вступление в брак оформляется на бланке РУО и МП в форме письма и подписывается начальником РУО и МП.
Отказ в выдаче разрешения на вступление в брак должен быть мотивированным, с указанием перечня оснований для отказа и может быть обжалован заявителем в суде.
3.5. Выдача заявителю разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет (отказа в выдаче разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет).
3.5.1. Разрешение вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет (отказа в выдаче разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет) выдается заявителю лично при предъявлении им документа, удостоверяющего его личность, не позднее срока, указанного в пункте 2.4 настоящего Административного регламента, либо направляется в форме электронного документа через Интернет-портал либо на электронную почту заявителя.
3.5.2. Выдача разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет (отказа в выдаче разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет) фиксируется в Журнале регистрации заявлений граждан по предоставлению муниципальной услуги.
3.6. Если заявление на оказание муниципальной услуги было подано через МАУ «МФЦ Воротынского района», то специалист РУО и МП направляет результат муниципальной услуги в МАУ «МФЦ Воротынского района» не менее, чем за один рабочий день до окончания срока выдачи документов.
В случае, если заявитель при подачи заявления через МАУ «МФЦ Воротынского района» указал на предпочтение получения результата муниципальной услуги в РУО и МП администрации Воротынского муниципального района, в таком случае, результат муниципальной услуги выдается заявителю специалистом РУО и МП не позднее срока, указанного в пункте 2.4 настоящего Административного регламента.
4. ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ИСПОЛНЕНИЕМ АДМИНИСТРАТИВНОГО РЕГЛАМЕНТА

4.1. Контроль за исполнением настоящего Административного регламента осуществляет начальник РУО и МП.
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги, за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, проводится путем проведения проверок, выявления и устранения нарушений. 
Формы контроля включают в себя текущий контроль, проведение плановых и внеплановых проверок. 
4.2. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги осуществляется начальником РУО и МП.
4.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок соблюдения и исполнения специалистами РУО и МП положений настоящего Административного регламента, в том числе устанавливающих последовательность действий, определенных административными процедурами, сроки осуществления административных процедур, иных нормативных правовых актов Российской Федерации, Нижегородской области и муниципальных правовых актов Воротынского муниципального района, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги.
4.4. Контроль за полнотой качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заявителя, рассмотрение обращений, принятие решений и подготовку ответов на обращения, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие).
4.5. Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается начальником РУО и МП администрации Воротынского муниципального района, но не реже одного раза в год. 
4.6. Внеплановые проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги проводятся на основании жалоб (претензий) граждан на решения или действия (бездействие) ответственных лиц, осуществляющих предоставление муниципальной услуги, а также в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений настоящего Административного регламента.
4.7. Заявители имеют право осуществлять контроль за соблюдением положений Административного регламента, сроков исполнения административных процедур в ходе рассмотрения их заявлений путем получения устной информации (по телефону) или письменных (в электронном виде) запросов.
4.8. Заявитель вправе получать информацию о порядке предоставления муниципальной услуги, направлять замечания и предложения по улучшению качества предоставления муниципальной услуги, а также оценивать качество предоставления муниципальной услуги.
4.9. Специалист РУО и МП несет персональную ответственность за полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, соблюдение сроков и порядка приема заявлений, подготовки запрашиваемой информации, а также правильность выполнения процедур.
Персональная ответственность специалиста РУО и МП по предоставлению муниципальной услуги закрепляется его должностной инструкцией в соответствии с требованиями действующего законодательства.

5. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНА, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩЕГО МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ 

5.1. Заявители имеют право обратиться с жалобой на решения и действия (бездействие) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего в орган, предоставляющий муниципальную услугу (далее - жалоба).
5.1.1. Заявитель вправе обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя начальника РУО и МП администрации Воротынского района по адресу: 606260 Нижегородская область, р.п.. Воротынец пл. Советская д. 6 каб. 23.

5.1.2. На действия (бездействия) начальника РУО и МП администрации Воротынского муниципального района заявитель вправе обратиться с жалобой лично или направить письменное обращение, жалобу (претензию) на имя главы администрации Воротынского муниципального района по адресу: 606260 Нижегородская область, р.п.. Воротынец пл. Советская д. 6.

5.2.Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги,

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги,

- требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами Воротынского муниципального района для предоставления муниципальной услуги,

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами Воротынского муниципального района для предоставления муниципальной услуги,

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Нижегородской области, муниципальными правовыми актами Воротынского муниципального района для предоставления муниципальной услуги,

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной муниципальными правовыми актами Воротынского муниципального района,

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

5.3. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в РУО и МП либо главе администрации Воротынского муниципального района.
5.4. Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта администрации Воротынского муниципального района www.vorotynec.omsu-nnov.ru, единого портала государственных и муниципальных услуг либо регионального портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть принята при личном приеме заявителя.
5.5. Жалоба заявителя должна содержать:
- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.6. Жалоба, поступившая в РУО и МП, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа РУО и МП, начальника РУО и МП в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок, или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.
Жалоба может быть подана через МАУ «МФЦ Воротынского района».

При поступлении жалобы МАУ «МФЦ Воротынского района» обеспечивает ее передачу главе администрации Воротынского муниципального района или РУО и МП не позднее следующего рабочего дня со дня поступления жалобы. При этом срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в уполномоченном на ее рассмотрение структурном подразделении администрации Воротынского муниципального района.
5.7. По результатам рассмотрения жалобы РУО и МП или главой администрации Воротынского муниципального района принимается одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных архивным отделом, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, которых не предусмотрено муниципальными правовыми актами, а также и иных формах;

- отказывает в удовлетворении жалобы.

5.8. Заявитель имеет право:
5.8.1. Получать информацию и документы, необходимые для обоснования и рассмотрения жалобы.
5.8.2. Представлять дополнительные документы и материалы либо обращаться с просьбой об их истребовании.
5.8.3. Знакомиться с документами и материалами, касающимися рассмотрения жалобы, если это не затрагивает права, свободы и законные интересы других лиц, если в указанных документах и материалах не содержатся сведения, составляющие государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. Лица, указанные в пункте 5.1 настоящего Административного регламента, обязаны по запросу заявителя предоставлять документы и материалы, касающиеся рассмотрения жалобы.
5.9. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 5.7. настоящего Административного регламента, заявителю в письменной форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ с результатом рассмотрения жалобы.
5.10. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы, признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 5.1 настоящего Административного регламента, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к Административному регламенту

администрации Воротынского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

"Выдача разрешения вступить в брак лицам,

достигшим возраста шестнадцати лет, на территории 

Воротынского муниципального района 

Нижегородской области"

Главе администрации Воротынского

муниципального района

 ____________________________________________

 от гр. _____________________________________

 ____________________________________________

                                                                                                   (фамилия, имя, отчество)

 зарегистрированного(ой) по адресу:_____________
 ____________________________________________

 ____________________________________________

тел. _________________________________________
 документ, удостоверяющий личность:____________
 ____________________________________________

                                                                                            (вид документа)

 серия _____________ номер ____________________
 ____________________________________________

 ____________________________________________

                                                                                       (кем и когда выдан)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить мне ________________________________________________

____________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

регистрацию брака с гражданином(кой) __________________________________

____________________________________________________________________.

 (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

зарегистрированным(ой) по адресу: _____________________________________

___________________________________________________________________.

Причина заключения брака _____________________________________________

____________________________________________________________________.

Дата ________________ Подпись ________________ 

Приложение 2

к Административному регламенту

администрации Воротынского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

"Выдача разрешения вступить в брак лицам,

достигшим возраста шестнадцати лет, на территории 

Воротынского муниципального района 

Нижегородской области"

 Главе администрации Воротынского

муниципального района

 ____________________________________________

 от гр. _______________________________________
 ____________________________________________

                                                                                               (фамилия, имя, отчество)

 зарегистрированного(ой) по адресу:______________
 ____________________________________________

 ____________________________________________

 документ, удостоверяющий личность:____________
 ____________________________________________

                                                           (вид документа)

 серия ______________ номер ____________________
 ____________________________________________

 ____________________________________________

                                                                                      (кем и когда выдан)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Я, _________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество)

отец (мать, законный представитель) несовершеннолетней(его)_____________

 __________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

согласен(сна) с решением дочери (сына, подопечного) о вступлении в брак с

____________________________________________________________________.

 (фамилия, имя, отчество)

Не возражаю против их проживания после регистрации брака по адресу:

____________________________________________________________________.

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

 (мотивированное мнение родителя (законного представителя) о вступлении в брак несовершеннолетней(его))

Дата ____________________ Подпись ________________

Приложение 3

к Административному регламенту

администрации Воротынского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

"Выдача разрешения вступить в брак лицам,

достигшим возраста шестнадцати лет, на территории 

Воротынского муниципального района 

Нижегородской области"

 Главе администрации Воротынского

муниципального района

 ____________________________________________

 от гр. _____________________________________

 ____________________________________________

                                                                                                                       (фамилия, имя, отчество)

 зарегистрированного по адресу:_________________
 ____________________________________________

 ____________________________________________

 документ, удостоверяющий личность:____________
 ____________________________________________

                                                                   (вид документа)

 серия _______________ номер ________________

 ____________________________________________

 ____________________________________________

                                                                    (кем и когда выдан)

 и гр. ______________________________________

 ____________________________________________

                                                                           (фамилия, имя, отчество)

 зарегистрированной по адресу:__________________
 ____________________________________________

 ____________________________________________

 документ, удостоверяющий личность:____________
 ____________________________________________

                                                                 (вид документа)

 серия _______________ номер ________________

 ____________________________________________

 ____________________________________________

                                                                                                 (кем и когда выдан)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Мы,_________________________________________________________________

____________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество)

отец и мать несовершеннолетней(его) ___________________________________

____________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

согласны с решением дочери (сына) о вступлении в брак с __________________

____________________________________________________________________.

 (фамилия, имя, отчество)

Не возражаем против их проживания после регистрации брака по адресу:

____________________________________________________________________.

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

 (мотивированное мнение родителей о вступлении в брак  несовершеннолетней(его))

Дата ____________________ 
Подпись ________________

 




 Подпись ________________

Приложение 4

к Административному регламенту

администрации Воротынского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

"Выдача разрешения вступить в брак лицам,

достигшим возраста шестнадцати лет, на территории 

Воротынского муниципального района 

Нижегородской области"

 Главе администрации Воротынского

муниципального района

 ____________________________________________

 от гр. _____________________________________

 ____________________________________________

                                                               (фамилия, имя, отчество)

 зарегистрированного(ой) по адресу:_____________
 ____________________________________________

 ____________________________________________

 документ, удостоверяющий личность:____________
 ____________________________________________

                                                      (вид документа)

 серия _____________ номер __________________

 ____________________________________________

 ____________________________________________

                                                      (кем и когда выдан)

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу разрешить гражданке (ку) ______________________________________

____________________________________________________________________

 (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

регистрацию брака со мной __________________________________________

____________________________________________________________________.

 (фамилия, имя, отчество, дата рождения)

зарегистрированным(ой) по адресу: _____________________________________

___________________________________________________________________.

Причина заключения брака____________________________________________

 __________________________________________________________________

Дата ________________ Подпись _______________

Приложение 5

к Административному регламенту

администрации Воротынского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

"Выдача разрешения вступить в брак лицам,

достигшим возраста шестнадцати лет, на территории 

Воротынского муниципального района 

Нижегородской области"

Главе администрации Воротынского

муниципального района

 ____________________________________________

 от гр. _____________________________________

 ____________________________________________

                                                                 (фамилия, имя, отчество)

 зарегистрированного(ой) по адресу:_____________
 ____________________________________________

 ____________________________________________

 документ, удостоверяющий личность:____________
 ____________________________________________

                                                           (вид документа)

 серия _____________ номер ____________________
 ____________________________________________

 ____________________________________________

                                                          (кем и когда выдан)

СОГЛАСИЕ

на обработку персональных данных

Я,__________________________________________________________________,

настоящим подтверждаю свое согласие на обработку Администрацией Воротынского муниципального района своих персональных данных, в том числе в автоматизированном режиме, в целях предоставления муниципального услуги несовершеннолетней __________________________________________________ выдачи разрешения на вступление в брак.

Перечень персональных данных, на обработку которых дается согласие: фамилия, имя, отчество, год, месяц, дата и место рождения, адрес, семейное, социальное положение, состав семьи, паспортные данные.

Подтверждаю свое согласие на осуществление следующих действий с персональными данными: сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передача), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных  действий, необходимых для обработки персональных данных в рамках предоставления муниципальной услуги.

Настоящее заявление действует с момента подписания и действует до истечения сроков хранения соответствующей информации или документов, содержащих указанную информацию, определяемых в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Отзыв заявления осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

В подтверждение вышеизложенного нижеподписавшийся заявитель подтверждает свое согласие на обработку своих персональных данных в соответствии с положениями Федерального закона от 27.07.2006 N 152-ФЗ "О персональных данных".

 "__" _____________ 


_________                    _________________ 


(дата)



             (подпись)                                             (расшифровка подписи)
Приложение 6
к Административному регламенту

администрации Воротынского муниципального района

по предоставлению муниципальной услуги

"Выдача разрешения вступить в брак лицам,

достигшим возраста шестнадцати лет, на территории 

Воротынского муниципального района 

Нижегородской области"

БЛОК-СХЕМА

последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги "Выдача разрешения вступить в брак лицам, достигшим возраста шестнадцати лет на территории Воротынского муниципального района Нижегородской области"




В МАУ «МФЦ Воротынского района»





Лично специалисту по охране детства


РУО и МП





Передача документов в РУО и МП (в течение следующего рабочего дня с момента получения запроса заявителя)





Специалисту МАУ «МФЦ Воротынского района» регистрирует заявление и документы (в день поступления)





Специалист РУО и МП


регистрирует заявление


и документы





Специалист МАУ «МФЦ Воротынского района» 


осуществляет выдачу результата муниципальной услуги заявителю





Специалист РУО и МП


осуществляет выдачу заявителю уведомления об отказе в предоставлении муниципальной услуги 





Специалист РУО и МП


осуществляет выдачу заявителю Постановления о разрешении вступить в брак





Передача в МАУ «МФЦ Воротынского района» (не менее чем за 1 рабочий день до окончания срока выдачи документов)








